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PHẦN I

DANH MỤC BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN 

GIẢI QUYẾT CỦA NGÀNH XÂY DỰNG TỈNH TÂY NINH 
	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Ghi chú
	Trang

	A
	TTHC THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG (65 TTHC)

	1
	Thẩm định dự án đầu tư xây dựng /thẩm định thiết kế cơ sở
	8

	
	1.1
	Thẩm định dự án đầu tư xây dựng đối với dự án sử dụng vốn ngân sách Nhà nước
	Xây dựng
	
	

	
	1.2
	Thẩm định báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng đối với dự án sử dụng vốn ngân sách Nhà nước
	Xây dựng
	
	

	
	1.3
	Thẩm định thiết kế cơ sở (trừ thiết kế công nghệ) đối với dự án sử dụng vốn nhà nước ngoài ngân sách
	Xây dựng
	
	

	
	1.4
	Thẩm định thiết kế cơ sở (trừ thiết kế công nghệ) dự án đầu tư xây dựng đối với dự án sử dụng vốn khác
	Xây dựng
	
	

	2
	Thẩm định dự án điều chỉnh
	24

	
	2.1
	Thẩm định dự án đầu tư xây dựng điều chỉnh đối với dự án sử dụng vốn ngân sách Nhà nước
	Xây dựng
	
	

	
	2.2
	Thẩm định thiết kế cơ sở điều chỉnh đối với dự án vốn nhà nước ngoài ngân sách, vốn khác
	Xây dựng
	
	

	3
	Thẩm định thiết kế, dự toán xây dựng
	32

	
	3.1
	Thẩm định thiết kế kỹ thuật dự toán trong trường hợp hợp thiết kế 3 bước, thiết kế bản vẽ thi công, dự toán trong trường hợp thiết kế 2 bước
	Xây dựng
	
	

	
	3.2
	Thẩm định thiết kế bản vẽ thi công và dự toán của báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng (trừ thiết kế công nghệ và các nội dung khác) đối với dự án sử dụng vốn nhà nước ngoài ngân sách, vốn khác ảnh hưởng lớn đến cảnh quan môi trường và an toàn của cộng đồng
	Xây dựng
	
	

	4
	Cấp giấy phép xây dựng
	40

	
	4.1
	Cấp giấy phép xây dựng đối với công trình cấp I, II thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp tỉnh
	Xây dựng
	
	

	
	4.2
	Cấp giấy phép xây dựng đối với công trình tôn giáo thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp tỉnh
	Xây dựng
	
	

	
	4.3
	Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình tượng đài, tranh hoành tráng thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp tỉnh
	Xây dựng
	
	

	
	4.4
	Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình quảng cáo
	Xây dựng
	
	

	
	4.5
	Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình theo tuyến
	Xây dựng
	
	

	
	4.6
	Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình không theo tuyến
	Xây dựng
	
	

	
	4.7
	Cấp giấy phép sửa chữa, cải tạo công trình
	Xây dựng
	
	

	
	4.8
	Cấp giấy phép xây dựng đối với trường hợp di dời công trình
	Xây dựng
	
	

	5
	Cấp lại giấy phép xây dựng
	Xây dựng
	
	50

	6
	Gia hạn giấy phép xây dựng
	Xây dựng
	
	52

	7
	Điều chỉnh giấy phép xây dựng
	Xây dựng
	
	54

	8
	Kiểm tra công tác nghiệm thu đưa công trình vào sử dụng thuộc thẩm quyền của UBND cấp tỉnh
	Xây dựng
	
	56

	9
	Cấp giấy phép hoạt động cho nhà thầu nước ngoài hoạt động xây dựng tại Việt Nam
	Xây dựng
	
	58

	10
	Cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng đối với cá nhân
	
	59

	
	10.1
	Cấp chứng chỉ hành nghề chủ trì thiết kế quy hoạch xây dựng
	Xây dựng
	
	

	
	10.2
	Cấp chứng chỉ hành nghề chủ nhiệm khảo sát xây dựng
	Xây dựng
	
	

	
	10.3
	Cấp chứng chỉ hành nghề làm chủ nhiệm, chủ trì thiết kế
	Xây dựng
	
	

	
	10.4
	Cấp chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng
	Xây dựng
	
	

	
	10.5
	Cấp chứng chỉ hành nghề định giá xây dựng
	Xây dựng
	
	

	
	10.6
	Cấp chứng chỉ hành nghề kiểm định xây dựng
	Xây dựng
	
	

	11
	Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, hạng III cho tổ chức
	
	65

	
	11.1
	Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức tư vấn lập thiết kế quy hoạch xây dựng
	Xây dựng
	
	

	
	11.2
	Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức tư vấn lập, thẩm tra dự án đầu tư xây dựng
	Xây dựng
	
	

	
	11.3
	Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với ban quản lý dự án đầu tư xây dựng
	Xây dựng
	
	

	
	11.4
	Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức tư vấn quản lý dự án
	Xây dựng
	
	

	
	11.5
	Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức khảo sát xây dựng
	Xây dựng
	
	

	
	11.6
	Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức thực hiện giám sát thi công, kiểm định xây dựng
	Xây dựng
	
	

	
	11.7
	Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng
	Xây dựng
	
	

	
	11.8
	Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức thi công xây dựng công trình
	Xây dựng
	
	

	
	11.9
	Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động với tổ chức thiết kế, thẩm tra thiết kế xây dựng công trình
	Xây dựng
	
	

	12
	Đăng ký thông tin về năng lực hoạt động xây dựng
	Xây dựng
	
	74

	13
	Công nhận phòng thí nghiệm phục vụ khảo sát xây dựng
	Xây dựng
	
	76

	14
	Chấp thuận chủ trương đầu tư dự án đầu tư xây dựng nhà ở (trừ đối với nhà ở thương mại, nhà ở công vụ, nhà ở phục vụ tái định cư, nhà ở xã hội) do UBND cấp tỉnh chấp thuận
	Nhà ở
	
	77

	15
	Lựa chọn chủ đầu tư dự án xây dựng
	
	79

	
	15.1
	Lựa chọn chủ đầu tư dự án xây dựng nhà ở thương mại
	Nhà ở
	
	

	
	15.2
	Lựa chọn chủ đầu tư dự án xây dựng nhà ở công vụ
	Nhà ở
	
	

	
	15.3
	Lựa chọn chủ đầu tư dự án đầu tư xây dựng nhà ở để phục vụ tái định cư
	Nhà ở
	
	

	
	15.4
	Lựa chọn chủ đầu tư xây dựng dự án xây dựng nhà ở xã hội bằng vốn ngân sách nhà nước
	Nhà ở
	
	

	
	15.5
	Lựa chọn chủ đầu tư dự án cải tạo, xây dựng lại nhà chung cư cũ
	Nhà ở
	
	

	16
	Phê duyệt dự án mua nhà ở thương mại làm nhà ở công vụ
	Nhà ở
	
	84

	17
	Điều chỉnh dự án đầu tư xây dựng nhà ở
	Nhà ở
	
	85

	18
	Trình cơ quan có thẩm quyền phê duyệt cơ chế ưu đãi đối với chủ đầu tư xây dựng nhà ở xã hội
	Nhà ở
	
	86

	19
	Chuyển nhượng quyền sử dụng đất theo hình thức phân lô, bán nền tại khu vực đô thị
	Nhà ở
	
	87

	20
	Phê duyệt phương án bố trí nhà ở tái định cư
	Nhà ở
	
	88

	21
	Phê duyệt phá dỡ nhà ở (chung cư)
	Nhà ở
	
	89

	22
	Phê duyệt danh sách nhà ở có giá trị nghệ thuật, văn hóa, lịch sử
	Nhà ở
	
	90

	23
	Quyết định đối tượng được thuê nhà ở công vụ
	Nhà ở
	
	91

	24
	Quyết định đối tượng được mua nhà ở cũ thuộc sở hữu nhà nước
	Nhà ở
	
	92

	25
	Thu hồi hoặc cưỡng chế thu hồi nhà ở thuộc sở hữu nhà nước
	Nhà ở
	
	93

	26
	Thẩm định giá bán, giá cho thuê, thuê mua nhà ở xã hội được đầu tư bằng nguồn vốn ngoài nhà nước
	Nhà ở
	
	94

	27
	Thông báo nhà đủ điều kiện được bán, cho thuê, thuê mua đối với nhà ở xã hội được đầu tư bằng vốn ngoài ngân sách
	Nhà ở
	
	96

	28
	Phê duyệt đối tượng được thuê, thuê mua nhà ở xã hội thuộc sở hữu nhà nước
	Nhà ở
	
	97

	29
	Phê duyệt đề án hỗ trợ người có công với cách mạng về nhà ở
	Nhà ở
	
	98

	30
	Gia hạn thời hạn sở hữu nhà ở tại Việt Nam cho cá nhân, tổ chức nước ngoài
	Nhà ở
	
	99

	31
	Chuyển nhượng toàn bộ hoặc một phần dự án bất động sản đối với dự án do Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định việc đầu tư.
	Kinh doanh bất động sản
	
	101

	32
	Thông báo cho cơ quan quản lý nhà ở cấp tỉnh về việc nhà ở đủ điều kiện được bán, cho thuê mua nhà ở hình thành trong tương lai
	Kinh doanh bất động sản
	
	115

	33
	Cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản
	Kinh doanh bất động sản
	
	116

	34
	Cấp giấy phép quy hoạch xây dựng dự án đầu tư xây dựng
	Quy hoạch
	
	119

	35
	Thẩm định đồ án quy hoạch xây dựng chi tiết 1/500 thuộc dự án đầu tư xây dựng công trình
	Quy hoạch
	
	123

	36
	Cấp giấy phép chặt hạ, chuyển dịch cây xanh đô thị
	Quy hoạch
	
	125

	B
	TTHC THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP HUYỆN (15 TTHC)

	37
	Thẩm định báo cáo kinh tế kỹ thuật sử dụng vốn ngân sách nhà nước do UBND cấp huyện, cấp xã quyết định đầu tư
	Xây dựng
	
	128

	38
	Thẩm định báo cáo kinh tế kỹ thuật điều chỉnh sử dụng vốn ngân sách nhà nước do UBND cấp huyện, cấp xã quyết định đầu tư
	Xây dựng
	
	132

	39
	Thẩm định thiết kế bản vẽ thi công và dự toán của báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng (trừ thiết kế công nghệ và các nội dung khác) đối với dự án sử dụng vốn nhà nước ngoài ngân sách, vốn khác ảnh hưởng lớn đến cảnh quan môi trường và an toàn của cộng đồng
	Xây dựng
	
	136

	40
	Thẩm định thiết kế bản vẽ thi công và dự toán điều chỉnh của báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng (trừ thiết kế công nghệ và các nội dung khác) đối với dự án sử dụng vốn nhà nước ngoài ngân sách, vốn khác ảnh hưởng lớn đến cảnh quan môi trường và an toàn của cộng đồng
	Xây dựng
	
	141

	41
	Cấp giấy phép xây dựng
	
	146

	
	41.1
	Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình theo tuyến
	Xây dựng
	
	

	
	41.2
	Cấp giấy phép sửa chữa, cải tạo công trình
	Xây dựng
	
	

	
	41.3
	Cấp giấy phép xây dựng đối với trường hợp di dời công trình
	Xây dựng
	
	

	42
	Cấp lại giấy phép xây dựng
	Xây dựng
	
	151

	43
	Gia hạn giấy phép xây dựng
	Xây dựng
	
	153

	44
	Điều chỉnh giấy phép xây dựng
	Xây dựng
	
	155

	45
	Kiểm tra công tác nghiệm thu đưa công trình vào sử dụng đối với các công trình xây dựng thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện
	Xây dựng
	
	157

	46
	Phê duyệt danh sách hộ gia đình có công được hỗ trợ về nhà ở
	Nhà ở
	
	159

	47
	Phê duyệt phá dỡ nhà ở (riêng lẻ hoặc nhà ở để thu hồi đất)
	Nhà ở
	
	161

	48
	Cấp giấy phép quy hoạch xây dựng cho dự án đầu tư xây dựng thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện
	Quy hoạch
	
	163

	49
	Thẩm định đồ án quy hoạch xây dựng chi tiết 1/500 thuộc dự án đầu tư xây dựng công trình
	Quy hoạch
	
	167

	C
	TTHC THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP XÃ (02 TTHC)

	50
	Xác nhận về thực trạng nhà ở và lập danh sách đối tượng người có công được hỗ trợ nhà ở trên địa bàn
	Nhà ở
	
	169

	51
	Xác nhận xây dựng nhà ở hoàn thành theo giai đoạn, xác nhận hoàn thành xây dựng nhà ở
	Nhà ở
	
	173


PHẦN II
NỘI DUNG CỤ THỂ TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA NGÀNH XÂY DỰNG TỈNH TÂY NINH


PHẦN IIA. CẤP TỈNH
I. LĨNH VỰC XÂY DỰNG
1. THẨM ĐỊNH DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG/THẨM ĐỊNH THIẾT KẾ CƠ SỞ

1.1. THẨM ĐỊNH DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG ĐỐI VỚI DỰ ÁN SỬ DỤNG VỐN NGÂN SÁCH NHÀ NƯỚC

1.1.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản thông báo kết quả thẩm định dự án. 
- Bước 3: Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;
+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

1.1.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng. 
1.1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Tờ trình thẩm định dự án của chủ đầu tư;

- Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng hoặc báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng;

- Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư của cấp có thẩm quyền;

- Các tài liệu, văn bản có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

1.1.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc đối với dự án nhóm C và 30 ngày làm việc đối với dự án nhóm B kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
1.1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

1.1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

1.1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo kết quả thẩm định dự án.
1.1.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
1.1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình thẩm định dự án đầu tư xây dựng (Mẫu số 01 ban hành theo Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ).
1.1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

1.1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;

- Nghị định số 32/2015/NĐ-CP ngày 25/3/2015 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 136/2015/NĐ-CP ngày 31/12/2015 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư công;

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;

- Thông tư số 05/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định đơn giá nhân công trong quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 06/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng;
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

                                                         Mẫu số 01

	TÊN TỔ CHỨC

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


 

TỜ TRÌNH
Thẩm định dự án đầu tư xây dựng hoặc thiết kế cơ sở

Kính gửi: (Cơ quan chủ trì thẩm định)
Căn cứ Luật Xây dựng ngày 18 tháng 6 năm 2014;

Các căn cứ pháp lý khác có liên quan..................................................................... 

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan chủ trì thẩm định) thẩm định dự án đầu tư xây dựng (Tên dự án) với các nội dung chính sau:

I. THÔNG TIN CHUNG DỰ ÁN (CÔNG TRÌNH)
1. Tên dự án: ........................................................................................................... 

2. Nhóm dự án: ....................................................................................................... 

3. Loại và cấp công trình: ....................................................................................... 

4. Người quyết định đầu tư: .................................................................................... 

5. Tên chủ đầu tư (nếu có) và các thông tin để liên hệ (địa chỉ, điện thoại,...): ..... 

6. Địa điểm xây dựng: ............................................................................................ 

7. Giá trị tổng mức đầu tư: ..................................................................................... 

8. Nguồn vốn đầu tư: .............................................................................................. 

9. Thời gian thực hiện: ........................................................................................... 

10. Tiêu chuẩn, quy chuẩn áp dụng: ....................................................................... 

11. Nhà thầu lập báo cáo nghiên cứu khả thi: ........................................................ 

12. Các thông tin khác (nếu có): ............................................................................. 

II. DANH MỤC HỒ SƠ GỬI KÈM BÁO CÁO
1. Văn bản pháp lý:

- Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư xây dựng công trình (đối với dự án sử dụng vốn đầu tư công) hoặc văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư xây dựng hoặc giấy chứng nhận đăng ký đầu tư (đối với dự án sử dụng vốn khác);

- Quyết định lựa chọn phương án thiết kế kiến trúc thông qua thi tuyển hoặc tuyển chọn theo quy định và phương án thiết kế được lựa chọn kèm theo (nếu có);

- Quyết định lựa chọn nhà thầu lập dự án;

- Quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500 (quy hoạch 1/2000 đối với khu công nghiệp quy mô trên 20 ha) được cấp có thẩm quyền phê duyệt hoặc giấy phép quy hoạch của dự án;

- Văn bản thẩm duyệt hoặc ý kiến về giải pháp phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường của cơ quan có thẩm quyền (nếu có);

- Văn bản thỏa thuận độ cao tĩnh không (nếu có);

- Các văn bản thông tin, số liệu về hạ tầng kỹ thuật đô thị;

- Các văn bản pháp lý khác có liên quan (nếu có).

2. Tài liệu khảo sát, thiết kế, tổng mức đầu tư (dự toán):

- Hồ sơ khảo sát xây dựng phục vụ lập dự án;

- Thuyết minh báo cáo nghiên cứu khả thi (bao gồm tổng mức đầu tư hoặc dự toán);

- Thiết kế cơ sở bao gồm bản vẽ và thuyết minh.

3. Hồ sơ năng lực của các nhà thầu:

- Thông tin năng lực của nhà thầu khảo sát, nhà thầu lập dự án, thiết kế cơ sở;

- Chứng chỉ hành nghề và thông tin năng lực của các chức danh chủ nhiệm khảo sát, chủ nhiệm đồ án thiết kế, chủ trì thiết kế của nhà thầu thiết kế.

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan chủ trì thẩm định) thẩm định dự án đầu tư xây dựng (Tên dự án) với các nội dung nêu trên./.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu.
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)




Tên người đại diện


1.2. THẨM ĐỊNH BÁO CÁO KINH TẾ - KỸ THUẬT ĐẦU TƯ XÂY DỰNG ĐỐI VỚI DỰ ÁN SỬ DỤNG VỐN NGÂN SÁCH NHÀ NƯỚC 

1.2.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản thông báo kết quả thẩm định báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng. 
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;
+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

1.2.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

1.2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Tờ trình thẩm định báo cáo kinh tế - kỹ thuật xây dựng công trình của chủ đầu tư; 

- Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư của cấp có thẩm quyền;

- Nội dung báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng;
- Các tài liệu, văn bản có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

1.2.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
1.2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

1.2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

1.2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo kết quả thẩm định báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng. 

1.2.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính. 

1.2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình thẩm định báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng (Mẫu số 04 ban hành theo Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ).

1.2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
1.2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;

- Nghị định số 32/2015/NĐ-CP ngày 25/3/2015 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 136/2015/NĐ-CP ngày 31/12/2015 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư công;

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;

- Thông tư số 05/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định đơn giá nhân công trong quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 06/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng;
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

Mẫu số 04
	 TÊN TỔ CHỨC

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


TỜ TRÌNH
Thẩm định Báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng

Kính gửi: (Cơ quan thẩm định)
Căn cứ Luật Xây dựng ngày 18 tháng 6 năm 2014;

Các căn cứ pháp lý khác có liên quan.

(Tên chủ đầu tư) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế (thiết kế kỹ thuật/thiết kế bản vẽ thi công) và dự toán xây dựng công trình

I. THÔNG TIN CHUNG CÔNG TRÌNH
1. Tên công trình: ................................................................................................... 

2. Loại, cấp, quy mô công trình: ............................................................................. 

3. Tên chủ đầu tư và các thông tin để liên lạc (điện thoại, địa chỉ,….): .................
4. Địa điểm xây dựng: ............................................................................................
5. Giá trị dự toán xây dựng công trình: ..................................................................
6. Nguồn vốn đầu tư: ..............................................................................................
7. Nhà thầu lập thiết kế và dự toán xây dựng: ........................................................
8. Tiêu chuẩn, quy chuẩn áp dụng: .........................................................................
9. Các thông tin khác có liên quan: ........................................................................
II. DANH MỤC HỒ SƠ GỬI KÈM BAO GỒM
1. Văn bản pháp lý:

- Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư xây dựng công trình (đối với dự án sử dụng vốn đầu tư công);

- Văn bản phê duyệt danh mục tiêu chuẩn nước ngoài (nếu có);

- Văn bản thẩm duyệt phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường của cơ quan có thẩm quyền (nếu có);

- Báo cáo tổng hợp của chủ đầu tư;

- Và các văn bản khác có liên quan.

2. Tài liệu khảo sát xây dựng, thiết kế, dự toán:

- Hồ sơ khảo sát xây dựng;

- Hồ sơ thiết kế thiết kế bản vẽ thi công bao gồm thuyết minh và bản vẽ;

- Dự toán xây dựng công trình đối với công trình sử dụng vốn ngân sách nhà nước, vốn nhà nước ngoài ngân sách.

3. Hồ sơ năng lực của các nhà thầu:

- Thông tin năng lực của nhà thầu khảo sát, nhà thầu thiết kế xây dựng công trình;

- Giấy phép nhà thầu nước ngoài (nếu có);

- Chứng chỉ hành nghề của các chức danh chủ nhiệm khảo sát, chủ nhiệm đồ án thiết kế, chủ trì thiết kế của nhà thầu thiết kế (bản sao có chứng thực);

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế và dự toán xây dựng công trình…. với các nội dung nêu trên./.

 

	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu:
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)




Tên người đại diện



1.3. THẨM ĐỊNH THIẾT KẾ CƠ SỞ (TRỪ THIẾT KẾ CÔNG NGHỆ) ĐỐI VỚI DỰ ÁN SỬ DỤNG VỐN NHÀ NƯỚC NGOÀI NGÂN SÁCH
1.3.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế cơ sở dự án. 
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;
+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

1.3.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
1.3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:

- Tờ trình thẩm định thiết kế cơ sở của chủ đầu tư;

- Thiết kế cơ sở gồm thuyết minh và các bản vẽ;

- Các nội dung khác của Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng;
- Các tài liệu, văn bản có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

1.3.4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc đối với dự án nhóm C và 20 ngày làm việc đối với dự án nhóm B kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
1.3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

1.3.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

1.3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế cơ sở dự án.
1.3.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.

1.3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình thẩm định thiết kế cơ sở (Mẫu số 01 ban hành theo Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ).

1.3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

1.3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;

- Nghị định số 32/2015/NĐ-CP ngày 25/3/2015 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 136/2015/NĐ-CP ngày 31/12/2015 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư công;

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;

- Thông tư số 05/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định đơn giá nhân công trong quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 06/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng;
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

 Mẫu số 01

	TÊN TỔ CHỨC

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


 

TỜ TRÌNH
Thẩm định dự án đầu tư xây dựng hoặc thiết kế cơ sở

Kính gửi: (Cơ quan chủ trì thẩm định)
Căn cứ Luật Xây dựng ngày 18 tháng 6 năm 2014;

Các căn cứ pháp lý khác có liên quan..................................................................... 

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan chủ trì thẩm định) thẩm định dự án đầu tư xây dựng (Tên dự án) với các nội dung chính sau:

I. THÔNG TIN CHUNG DỰ ÁN (CÔNG TRÌNH)
1. Tên dự án: ........................................................................................................... 

2. Nhóm dự án: ....................................................................................................... 

3. Loại và cấp công trình: ....................................................................................... 

4. Người quyết định đầu tư: .................................................................................... 

5. Tên chủ đầu tư (nếu có) và các thông tin để liên hệ (địa chỉ, điện thoại,...): ..... 

6. Địa điểm xây dựng: ............................................................................................ 

7. Giá trị tổng mức đầu tư: ..................................................................................... 

8. Nguồn vốn đầu tư: .............................................................................................. 

9. Thời gian thực hiện: ........................................................................................... 

10. Tiêu chuẩn, quy chuẩn áp dụng: ....................................................................... 

11. Nhà thầu lập báo cáo nghiên cứu khả thi: ........................................................ 

12. Các thông tin khác (nếu có): ............................................................................. 

II. DANH MỤC HỒ SƠ GỬI KÈM BÁO CÁO
1. Văn bản pháp lý:

- Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư xây dựng công trình (đối với dự án sử dụng vốn đầu tư công) hoặc văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư xây dựng hoặc giấy chứng nhận đăng ký đầu tư (đối với dự án sử dụng vốn khác);

- Quyết định lựa chọn phương án thiết kế kiến trúc thông qua thi tuyển hoặc tuyển chọn theo quy định và phương án thiết kế được lựa chọn kèm theo (nếu có);

- Quyết định lựa chọn nhà thầu lập dự án;

- Quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500 (quy hoạch 1/2000 đối với khu công nghiệp quy mô trên 20 ha) được cấp có thẩm quyền phê duyệt hoặc giấy phép quy hoạch của dự án;

- Văn bản thẩm duyệt hoặc ý kiến về giải pháp phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường của cơ quan có thẩm quyền (nếu có);

- Văn bản thỏa thuận độ cao tĩnh không (nếu có);

- Các văn bản thông tin, số liệu về hạ tầng kỹ thuật đô thị;

- Các văn bản pháp lý khác có liên quan (nếu có).

2. Tài liệu khảo sát, thiết kế, tổng mức đầu tư (dự toán):

- Hồ sơ khảo sát xây dựng phục vụ lập dự án;

- Thuyết minh báo cáo nghiên cứu khả thi (bao gồm tổng mức đầu tư hoặc dự toán);

- Thiết kế cơ sở bao gồm bản vẽ và thuyết minh.

3. Hồ sơ năng lực của các nhà thầu:

- Thông tin năng lực của nhà thầu khảo sát, nhà thầu lập dự án, thiết kế cơ sở;

- Chứng chỉ hành nghề và thông tin năng lực của các chức danh chủ nhiệm khảo sát, chủ nhiệm đồ án thiết kế, chủ trì thiết kế của nhà thầu thiết kế.

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan chủ trì thẩm định) thẩm định dự án đầu tư xây dựng (Tên dự án) với các nội dung nêu trên./.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu.
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)




Tên người đại diện


1.4. THẨM ĐỊNH THIẾT KẾ CƠ SỞ (TRỪ THIẾT KẾ CÔNG NGHỆ) DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG ĐỐI VỚI DỰ ÁN SỬ DỤNG VỐN KHÁC
1.4.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế cơ sở dự án. 
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

1.4.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
1.4.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Tờ trình thẩm định thiết kế cơ sở của chủ đầu tư;
- Thiết kế cơ sở gồm thuyết minh và các bản vẽ;

- Các nội dung khác của Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng;
- Các tài liệu, văn bản có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

1.4.4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc đối với dự án nhóm C và 20 ngày làm việc đối với dự án nhóm B kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
1.4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

1.4.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

1.4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế cơ sở dự án.
1.4.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.

1.4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình thẩm định thiết kế cơ sở (Mẫu số 01 ban hành theo Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ).

1.4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

1.4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng; 

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

 Mẫu số 01

	TÊN TỔ CHỨC

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


 

TỜ TRÌNH
Thẩm định dự án đầu tư xây dựng hoặc thiết kế cơ sở

Kính gửi: (Cơ quan chủ trì thẩm định)
Căn cứ Luật Xây dựng ngày 18 tháng 6 năm 2014;

Các căn cứ pháp lý khác có liên quan..................................................................... 

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan chủ trì thẩm định) thẩm định dự án đầu tư xây dựng (Tên dự án) với các nội dung chính sau:

I. THÔNG TIN CHUNG DỰ ÁN (CÔNG TRÌNH)
1. Tên dự án: ........................................................................................................... 

2. Nhóm dự án: ....................................................................................................... 

3. Loại và cấp công trình: ....................................................................................... 

4. Người quyết định đầu tư: .................................................................................... 

5. Tên chủ đầu tư (nếu có) và các thông tin để liên hệ (địa chỉ, điện thoại,...): ..... 

6. Địa điểm xây dựng: ............................................................................................ 

7. Giá trị tổng mức đầu tư: ..................................................................................... 

8. Nguồn vốn đầu tư: .............................................................................................. 

9. Thời gian thực hiện: ........................................................................................... 

10. Tiêu chuẩn, quy chuẩn áp dụng: ....................................................................... 

11. Nhà thầu lập báo cáo nghiên cứu khả thi: ........................................................ 

12. Các thông tin khác (nếu có): ............................................................................. 

II. DANH MỤC HỒ SƠ GỬI KÈM BÁO CÁO
1. Văn bản pháp lý:

- Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư xây dựng công trình (đối với dự án sử dụng vốn đầu tư công) hoặc văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư xây dựng hoặc giấy chứng nhận đăng ký đầu tư (đối với dự án sử dụng vốn khác);

- Quyết định lựa chọn phương án thiết kế kiến trúc thông qua thi tuyển hoặc tuyển chọn theo quy định và phương án thiết kế được lựa chọn kèm theo (nếu có);

- Quyết định lựa chọn nhà thầu lập dự án;

- Quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500 (quy hoạch 1/2000 đối với khu công nghiệp quy mô trên 20 ha) được cấp có thẩm quyền phê duyệt hoặc giấy phép quy hoạch của dự án;

- Văn bản thẩm duyệt hoặc ý kiến về giải pháp phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường của cơ quan có thẩm quyền (nếu có);

- Văn bản thỏa thuận độ cao tĩnh không (nếu có);

- Các văn bản thông tin, số liệu về hạ tầng kỹ thuật đô thị;

- Các văn bản pháp lý khác có liên quan (nếu có).

2. Tài liệu khảo sát, thiết kế, tổng mức đầu tư (dự toán):

- Hồ sơ khảo sát xây dựng phục vụ lập dự án;

- Thuyết minh báo cáo nghiên cứu khả thi (bao gồm tổng mức đầu tư hoặc dự toán);

- Thiết kế cơ sở bao gồm bản vẽ và thuyết minh.

3. Hồ sơ năng lực của các nhà thầu:

- Thông tin năng lực của nhà thầu khảo sát, nhà thầu lập dự án, thiết kế cơ sở;

- Chứng chỉ hành nghề và thông tin năng lực của các chức danh chủ nhiệm khảo sát, chủ nhiệm đồ án thiết kế, chủ trì thiết kế của nhà thầu thiết kế.

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan chủ trì thẩm định) thẩm định dự án đầu tư xây dựng (Tên dự án) với các nội dung nêu trên./.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu.
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)




Tên người đại diện


2. THẨM ĐỊNH DỰ ÁN ĐIỀU CHỈNH 
2.1. THẨM ĐỊNH DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG ĐIỀU CHỈNH ĐỐI VỚI DỰ ÁN SỬ DỤNG VỐN NGÂN SÁCH NHÀ NƯỚC
2.1.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản thông báo kết quả thẩm định dự án. 
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

2.1.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

2.1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Tờ trình thẩm định dự án của chủ đầu tư;

- Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng hoặc báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng;

- Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư của cấp có thẩm quyền;

- Chủ đầu tư phải có phương án giải trình, chứng minh hiệu quả bổ sung do việc điều chỉnh dự án mang lại gồm: Hiệu quả tài chính, hiệu quả kinh tế - xã hội đối với dự án sản xuất, kinh doanh, dự án có yêu cầu thu hồi vốn; hiệu quả trong giai đoạn xây dựng, hiệu quả kinh tế - xã hội đối với dự án không có yêu cầu thu hồi vốn;

- Báo cáo giám sát, đánh giá khi điều chỉnh dự án đầu tư;

- Các tài liệu, văn bản có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

2.1.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc đối với dự án nhóm C và 30 ngày làm việc đối với dự án nhóm B kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
2.1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

2.1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

2.1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo kết quả thẩm định dự án.

2.1.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
2.1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình thẩm định dự án đầu tư xây dựng (Mẫu số 01 ban hành theo Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ).

2.1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

2.1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;

- Nghị định số 32/2015/NĐ-CP ngày 25/3/2015 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 136/2015/NĐ-CP ngày 31/12/2015 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư công;

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;

- Thông tư số 22/2015/TT-BKHĐT ngày 18/12/2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư quy định về mẫu báo cáo giám sát và đánh giá đầu tư;

- Thông tư số 05/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định đơn giá nhân công trong quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 06/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

 Mẫu số 01

	TÊN TỔ CHỨC

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


 

TỜ TRÌNH
Thẩm định dự án đầu tư xây dựng hoặc thiết kế cơ sở

Kính gửi: (Cơ quan chủ trì thẩm định)
Căn cứ Luật Xây dựng ngày 18 tháng 6 năm 2014;

Các căn cứ pháp lý khác có liên quan..................................................................... 

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan chủ trì thẩm định) thẩm định dự án đầu tư xây dựng (Tên dự án) với các nội dung chính sau:

I. THÔNG TIN CHUNG DỰ ÁN (CÔNG TRÌNH)
1. Tên dự án: ........................................................................................................... 

2. Nhóm dự án: ....................................................................................................... 

3. Loại và cấp công trình: ....................................................................................... 

4. Người quyết định đầu tư: .................................................................................... 

5. Tên chủ đầu tư (nếu có) và các thông tin để liên hệ (địa chỉ, điện thoại,...): ..... 

6. Địa điểm xây dựng: ............................................................................................ 

7. Giá trị tổng mức đầu tư: ..................................................................................... 

8. Nguồn vốn đầu tư: .............................................................................................. 

9. Thời gian thực hiện: ........................................................................................... 

10. Tiêu chuẩn, quy chuẩn áp dụng: ....................................................................... 

11. Nhà thầu lập báo cáo nghiên cứu khả thi: ........................................................ 

12. Các thông tin khác (nếu có): ............................................................................. 

II. DANH MỤC HỒ SƠ GỬI KÈM BÁO CÁO
1. Văn bản pháp lý:

- Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư xây dựng công trình (đối với dự án sử dụng vốn đầu tư công) hoặc văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư xây dựng hoặc giấy chứng nhận đăng ký đầu tư (đối với dự án sử dụng vốn khác);

- Quyết định lựa chọn phương án thiết kế kiến trúc thông qua thi tuyển hoặc tuyển chọn theo quy định và phương án thiết kế được lựa chọn kèm theo (nếu có);

- Quyết định lựa chọn nhà thầu lập dự án;

- Quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500 (quy hoạch 1/2000 đối với khu công nghiệp quy mô trên 20 ha) được cấp có thẩm quyền phê duyệt hoặc giấy phép quy hoạch của dự án;

- Văn bản thẩm duyệt hoặc ý kiến về giải pháp phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường của cơ quan có thẩm quyền (nếu có);

- Văn bản thỏa thuận độ cao tĩnh không (nếu có);

- Các văn bản thông tin, số liệu về hạ tầng kỹ thuật đô thị;

- Các văn bản pháp lý khác có liên quan (nếu có).

2. Tài liệu khảo sát, thiết kế, tổng mức đầu tư (dự toán):

- Hồ sơ khảo sát xây dựng phục vụ lập dự án;

- Thuyết minh báo cáo nghiên cứu khả thi (bao gồm tổng mức đầu tư hoặc dự toán);

- Thiết kế cơ sở bao gồm bản vẽ và thuyết minh.

3. Hồ sơ năng lực của các nhà thầu:

- Thông tin năng lực của nhà thầu khảo sát, nhà thầu lập dự án, thiết kế cơ sở;

- Chứng chỉ hành nghề và thông tin năng lực của các chức danh chủ nhiệm khảo sát, chủ nhiệm đồ án thiết kế, chủ trì thiết kế của nhà thầu thiết kế.

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan chủ trì thẩm định) thẩm định dự án đầu tư xây dựng (Tên dự án) với các nội dung nêu trên./.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu.
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)




Tên người đại diện


2.2. THẨM ĐỊNH THIẾT KẾ CƠ SỞ ĐIỀU CHỈNH ĐỐI VỚI DỰ ÁN VỐN NHÀ NƯỚC NGOÀI NGÂN SÁCH, VỐN KHÁC

2.2.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế cơ sở dự án.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

2.2.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

2.2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Tờ trình thẩm định thiết kế cơ sở của chủ đầu tư;

- Thiết kế cơ sở gồm thuyết minh và các bản vẽ;

- Các nội dung khác của Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng;

- Chủ đầu tư phải có phương án giải trình, chứng minh hiệu quả bổ sung do việc điều chỉnh dự án mang lại gồm: Hiệu quả tài chính, hiệu quả kinh tế - xã hội đối với dự án sản xuất, kinh doanh, dự án có yêu cầu thu hồi vốn; hiệu quả trong giai đoạn xây dựng, hiệu quả kinh tế - xã hội đối với dự án không có yêu cầu thu hồi vốn;

- Báo cáo giám sát, đánh giá khi điều chỉnh dự án đầu tư;

- Các tài liệu, văn bản có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

2.2.4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc đối với dự án nhóm C và 20 ngày làm việc đối với dự án nhóm B kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
2.2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

2.2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

2.2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế cơ sở dự án. 
2.2.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.

2.2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình thẩm định thiết kế cơ sở (Mẫu số 01 ban hành theo Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ).

2.2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

2.2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;

- Nghị định số 32/2015/NĐ-CP ngày 25/3/2015 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 136/2015/NĐ-CP ngày 31/12/2015 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư công;

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;

- Thông tư số 22/2015/TT-BKHĐT ngày 18/12/2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư quy định về mẫu báo cáo giám sát và đánh giá đầu tư;

- Thông tư số 05/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định đơn giá nhân công trong quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 06/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng;
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

 Mẫu số 01

	TÊN TỔ CHỨC

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


 

TỜ TRÌNH
Thẩm định dự án đầu tư xây dựng hoặc thiết kế cơ sở

Kính gửi: (Cơ quan chủ trì thẩm định)
Căn cứ Luật Xây dựng ngày 18 tháng 6 năm 2014;

Các căn cứ pháp lý khác có liên quan..................................................................... 

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan chủ trì thẩm định) thẩm định dự án đầu tư xây dựng (Tên dự án) với các nội dung chính sau:

I. THÔNG TIN CHUNG DỰ ÁN (CÔNG TRÌNH)
1. Tên dự án: ........................................................................................................... 

2. Nhóm dự án: ....................................................................................................... 

3. Loại và cấp công trình: ....................................................................................... 

4. Người quyết định đầu tư: .................................................................................... 

5. Tên chủ đầu tư (nếu có) và các thông tin để liên hệ (địa chỉ, điện thoại,...): ..... 

6. Địa điểm xây dựng: ............................................................................................ 

7. Giá trị tổng mức đầu tư: ..................................................................................... 

8. Nguồn vốn đầu tư: .............................................................................................. 

9. Thời gian thực hiện: ........................................................................................... 

10. Tiêu chuẩn, quy chuẩn áp dụng: ....................................................................... 

11. Nhà thầu lập báo cáo nghiên cứu khả thi: ........................................................ 

12. Các thông tin khác (nếu có): ............................................................................. 

II. DANH MỤC HỒ SƠ GỬI KÈM BÁO CÁO
1. Văn bản pháp lý:

- Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư xây dựng công trình (đối với dự án sử dụng vốn đầu tư công) hoặc văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư xây dựng hoặc giấy chứng nhận đăng ký đầu tư (đối với dự án sử dụng vốn khác);

- Quyết định lựa chọn phương án thiết kế kiến trúc thông qua thi tuyển hoặc tuyển chọn theo quy định và phương án thiết kế được lựa chọn kèm theo (nếu có);

- Quyết định lựa chọn nhà thầu lập dự án;

- Quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500 (quy hoạch 1/2000 đối với khu công nghiệp quy mô trên 20 ha) được cấp có thẩm quyền phê duyệt hoặc giấy phép quy hoạch của dự án;

- Văn bản thẩm duyệt hoặc ý kiến về giải pháp phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường của cơ quan có thẩm quyền (nếu có);

- Văn bản thỏa thuận độ cao tĩnh không (nếu có);

- Các văn bản thông tin, số liệu về hạ tầng kỹ thuật đô thị;

- Các văn bản pháp lý khác có liên quan (nếu có).

2. Tài liệu khảo sát, thiết kế, tổng mức đầu tư (dự toán):

- Hồ sơ khảo sát xây dựng phục vụ lập dự án;

- Thuyết minh báo cáo nghiên cứu khả thi (bao gồm tổng mức đầu tư hoặc dự toán);

- Thiết kế cơ sở bao gồm bản vẽ và thuyết minh.

3. Hồ sơ năng lực của các nhà thầu:

- Thông tin năng lực của nhà thầu khảo sát, nhà thầu lập dự án, thiết kế cơ sở;

- Chứng chỉ hành nghề và thông tin năng lực của các chức danh chủ nhiệm khảo sát, chủ nhiệm đồ án thiết kế, chủ trì thiết kế của nhà thầu thiết kế.

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan chủ trì thẩm định) thẩm định dự án đầu tư xây dựng (Tên dự án) với các nội dung nêu trên./.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu.
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)




Tên người đại diện


3. THẨM ĐỊNH THIẾT KẾ, DỰ TOÁN XÂY DỰNG 

3.1. THẨM ĐỊNH THIẾT KẾ KỸ THUẬT, DỰ TOÁN XÂY DỰNG TRONG TRƯỜNG HỢP THIẾT KẾ 3 BƯỚC, THIẾT KẾ BẢN VẼ THI CÔNG, DỰ TOÁN XÂY DỰNG TRONG TRƯỜNG HỢP THIẾT KẾ 2 BƯỚC
3.1.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;
+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

3.1.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
3.1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:

- Tờ trình thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình của chủ đầu tư;

- Thuyết minh thiết kế, các bản vẽ thiết kế, các tài liệu khảo sát xây dựng liên quan;
- Bản sao quyết định phê duyệt dự án đầu tư xây dựng công trình kèm theo hồ sơ thiết kế cơ sở được phê duyệt hoặc phê duyệt chủ trương đầu tư xây dựng công trình, trừ công trình nhà ở riêng lẻ;
- Bản sao hồ sơ về điều kiện năng lực của các chủ nhiệm, chủ trì khảo sát, thiết kế xây dựng công trình; văn bản thẩm duyệt phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường (nếu có);
- Báo cáo tổng hợp của chủ đầu tư về sự phù hợp của hồ sơ thiết kế so với quy định hợp đồng;
- Dự toán xây dựng công trình đối với công trình sử dụng vốn ngân sách nhà nước, vốn nhà nước ngoài ngân sách;
- Các tài liệu, văn bản có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

3.1.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc đối với các công trình còn lại và 30 ngày làm việc đối với công trình cấp II và cấp III kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
3.1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

3.1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

3.1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình.

3.1.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
3.1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình (Mẫu số 06 ban hành theo Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ).

3.1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

3.1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;

- Nghị định số 32/2015/NĐ-CP ngày 25/3/2015 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 136/2015/NĐ-CP ngày 31/12/2015 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư công;

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;

- Thông tư số 05/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định đơn giá nhân công trong quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 06/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng;
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

 Mẫu số 06
	TÊN TỔ CHỨC

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


TỜ TRÌNH
Thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình

Kính gửi: (Cơ quan thẩm định)
Căn cứ Luật Xây dựng ngày 18 tháng 6 năm 2014;

Các căn cứ pháp lý khác có liên quan.

(Tên chủ đầu tư) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế (thiết kế kỹ thuật/thiết kế bản vẽ thi công) và dự toán xây dựng công trình

I. THÔNG TIN CHUNG CÔNG TRÌNH
1. Tên công trình: ................................................................................................... 

2. Cấp công trình: ................................................................................................... 

3. Thuộc dự án: Theo quyết định đầu tư được phê duyệt .......................................
4. Tên chủ đầu tư và các thông tin để liên lạc (điện thoại, địa chỉ,...): ...................
5. Địa điểm xây dựng: ............................................................................................
6. Giá trị dự toán xây dựng công trình: ..................................................................
7. Nguồn vốn đầu tư: ..............................................................................................
8. Nhà thầu lập thiết kế và dự toán xây dựng: ........................................................
9. Tiêu chuẩn, quy chuẩn áp dụng: .........................................................................
10. Các thông tin khác có liên quan: ......................................................................
II. DANH MỤC HỒ SƠ GỬI KÈM BAO GỒM
1. Văn bản pháp lý:

- Quyết định phê duyệt dự án đầu tư xây dựng công trình;

- Hồ sơ thiết kế cơ sở được phê duyệt cùng dự án đầu tư xây dựng;

- Văn bản phê duyệt danh mục tiêu chuẩn nước ngoài (nếu có);

- Văn bản thẩm duyệt phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường của cơ quan có thẩm quyền (nếu có);

- Báo cáo tổng hợp của chủ đầu tư;

- Các văn bản khác có liên quan.

2. Tài liệu khảo sát xây dựng, thiết kế, dự toán:

- Hồ sơ khảo sát xây dựng;

- Hồ sơ thiết kế kỹ thuật/thiết kế bản vẽ thi công bao gồm thuyết minh và bản vẽ;

- Dự toán xây dựng công trình đối với công trình sử dụng vốn ngân sách nhà nước, vốn nhà nước ngoài ngân sách.

3. Hồ sơ năng lực của các nhà thầu:

- Thông tin năng lực của nhà thầu khảo sát, nhà thầu thiết kế xây dựng công trình;

- Giấy phép nhà thầu nước ngoài (nếu có);

- Chứng chỉ hành nghề của các chức danh chủ nhiệm khảo sát, chủ nhiệm đồ án thiết kế, chủ trì thiết kế của nhà thầu thiết kế.

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế và dự toán xây dựng công trình.... với các nội dung nêu trên./.
	 Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu.
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)




Tên người đại diện


3.2. THẨM ĐỊNH THIẾT KẾ BẢN VẼ THI CÔNG VÀ DỰ TOÁN CỦA BÁO CÁO KINH TẾ KỸ THUẬT ĐẦU TƯ XÂY DỰNG (TRỪ THIẾT KẾ CÔNG NGHỆ VÀ CÁC NỘI DUNG KHÁC) ĐỐI VỚI DỰ ÁN SỬ DỤNG VỐN NHÀ NƯỚC NGOÀI NGÂN SÁCH, VỐN KHÁC ẢNH HƯỞNG LỚN ĐẾN CẢNH QUAN MÔI TRƯỜNG VÀ AN TOÀN CỦA CỘNG ĐỒNG
3.2.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

3.2.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

3.2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ 

a) Thành phần hồ sơ:

- Tờ trình thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình của chủ đầu tư (theo Mẫu số 06 Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng).

- Nội dung báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng (nội dung chi tiết thực hiện theo Điều 55 Luật Xây dựng 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014).

- Thuyết minh thiết kế, các bản vẽ thiết kế, các tài liệu khảo sát xây dựng liên quan.

- Bản sao quyết định phê duyệt dự án đầu tư xây dựng công trình kèm theo hồ sơ thiết kế cơ sở được phê duyệt hoặc phê duyệt chủ trương đầu tư xây dựng công trình, trừ công trình nhà ở riêng lẻ.

- Bản sao hồ sơ về điều kiện năng lực của các chủ nhiệm, chủ trì khảo sát, thiết kế xây dựng công trình; văn bản thẩm duyệt phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường (nếu có).

- Báo cáo tổng hợp của chủ đầu tư về sự phù hợp của hồ sơ thiết kế so với quy định hợp đồng.

- Dự toán xây dựng công trình đối với công trình sử dụng vốn ngân sách nhà nước, vốn nhà nước ngoài ngân sách.

- Các tài liệu, văn bản có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

3.2.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc đối với các công trình còn lại và 30 ngày làm việc đối với công trình cấp II và cấp III kể từ khi nhận đủ hồ sơ.

3.2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

3.2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

3.2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình.

3.2.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
3.2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình (Mẫu số 06 ban hành theo Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ).

3.2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

3.2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;

- Nghị định số 32/2015/NĐ-CP ngày 25/3/2015 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 136/2015/NĐ-CP ngày 31/12/2015 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư công;

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;

- Thông tư số 05/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định đơn giá nhân công trong quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 06/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng;
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

 Mẫu số 06
	TÊN TỔ CHỨC

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


TỜ TRÌNH
Thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình

Kính gửi: (Cơ quan thẩm định)
Căn cứ Luật Xây dựng ngày 18 tháng 6 năm 2014;

Các căn cứ pháp lý khác có liên quan.

(Tên chủ đầu tư) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế (thiết kế kỹ thuật/thiết kế bản vẽ thi công) và dự toán xây dựng công trình

I. THÔNG TIN CHUNG CÔNG TRÌNH
1. Tên công trình: ................................................................................................... 

2. Cấp công trình: ................................................................................................... 

3. Thuộc dự án: Theo quyết định đầu tư được phê duyệt .......................................
4. Tên chủ đầu tư và các thông tin để liên lạc (điện thoại, địa chỉ,...): ...................
5. Địa điểm xây dựng: ............................................................................................
6. Giá trị dự toán xây dựng công trình: ..................................................................
7. Nguồn vốn đầu tư: ..............................................................................................
8. Nhà thầu lập thiết kế và dự toán xây dựng: ........................................................
9. Tiêu chuẩn, quy chuẩn áp dụng: .........................................................................
10. Các thông tin khác có liên quan: ......................................................................
II. DANH MỤC HỒ SƠ GỬI KÈM BAO GỒM
1. Văn bản pháp lý:

- Quyết định phê duyệt dự án đầu tư xây dựng công trình;

- Hồ sơ thiết kế cơ sở được phê duyệt cùng dự án đầu tư xây dựng;

- Văn bản phê duyệt danh mục tiêu chuẩn nước ngoài (nếu có);

- Văn bản thẩm duyệt phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường của cơ quan có thẩm quyền (nếu có);

- Báo cáo tổng hợp của chủ đầu tư;

- Các văn bản khác có liên quan.

2. Tài liệu khảo sát xây dựng, thiết kế, dự toán:

- Hồ sơ khảo sát xây dựng;

- Hồ sơ thiết kế kỹ thuật/thiết kế bản vẽ thi công bao gồm thuyết minh và bản vẽ;

- Dự toán xây dựng công trình đối với công trình sử dụng vốn ngân sách nhà nước, vốn nhà nước ngoài ngân sách.

3. Hồ sơ năng lực của các nhà thầu:

- Thông tin năng lực của nhà thầu khảo sát, nhà thầu thiết kế xây dựng công trình;

- Giấy phép nhà thầu nước ngoài (nếu có);

- Chứng chỉ hành nghề của các chức danh chủ nhiệm khảo sát, chủ nhiệm đồ án thiết kế, chủ trì thiết kế của nhà thầu thiết kế.

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế và dự toán xây dựng công trình.... với các nội dung nêu trên./.
	 Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu.
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)




Tên người đại diện


4. CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG 
4.1. CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG ĐỐI VỚI CÔNG TRÌNH CẤP I, II THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP TỈNH

4.1.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép xây dựng đối với công trình cấp I, II theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

4.1.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

4.1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

4.1.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
4.1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

4.1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

4.1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

4.1.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
4.1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.
4.1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
4.1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

4.2. CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG ĐỐI VỚI CÔNG TRÌNH TÔN GIÁO THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP TỈNH
4.2.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép xây dựng đối với công trình tôn giáo.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;
+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

4.2.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
4.2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị cấp giấy phép xây dựng (sử dụng mẫu đơn công trình không theo tuyến);
- Bản sao một trong những giấy tờ chứng minh quyền sử dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai;
- Bản sao quyết định phê duyệt dự án, quyết định đầu tư;
- Bản vẽ thiết kế xây dựng (02 bộ), thành phần bản vẽ theo quy định pháp luật;
- Bản kê khai năng lực, kinh nghiệm của tổ chức thiết kế, cá nhân là chủ nhiệm, chủ trì thiết kế xây dựng, kèm theo bản sao chứng chỉ hành nghề của chủ nhiệm, chủ trì thiết kế;
- Văn bản chấp thuận về sự cần thiết xây dựng và quy mô công trình của Ban Tôn giáo – Sở Nội vụ.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

4.2.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
4.2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

4.2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

4.2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép xây dựng đối với công trình tôn giáo.
4.2.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
4.2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.
4.2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
4.2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.
4.3. CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG MỚI ĐỐI VỚI CÔNG TRÌNH TƯỢNG ĐÀI, TRANH HOÀNH TRÁNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP TỈNH
4.3.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình tượng đài, tranh hoành tráng.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;
+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

4.3.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
4.3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị cấp giấy phép xây dựng;

- Bản sao một trong những giấy tờ chứng minh quyền sử dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai;  

- Bản sao quyết định phê duyệt dự án, quyết định đầu tư;

- Bản vẽ thiết kế xây dựng (02 bộ), thành phần bản vẽ theo quy định pháp luật;
- Bản kê khai năng lực, kinh nghiệm của tổ chức thiết kế, cá nhân là chủ nhiệm, chủ trì thiết kế xây dựng, kèm theo bản sao chứng chỉ hành nghề của chủ nhiệm, chủ trì thiết kế;
- Bản sao văn bản chấp thuận về sự cần thiết xây dựng và quy mô công trình của cơ quan quản lý nhà nước về văn hóa.
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

4.3.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
4.3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

4.3.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

4.3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép xây dựng mới đối với công trình tượng đài, tranh hoành tráng.
4.3.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
4.3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.
4.3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
4.3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.
4.4. CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG MỚI ĐỐI VỚI CÔNG TRÌNH QUẢNG CÁO
4.4.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình quảng cáo.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;
+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

4.4.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
4.4.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị cấp giấy phép xây dựng;

- Bản sao một trong những giấy tờ chứng minh quyền sử dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai; trường hợp thuê đất hoặc công trình để thực hiện quảng cáo thì phải có bản sao hợp đồng thuê đất hoặc hợp đồng thuê công trình; 

- Bản sao quyết định phê duyệt dự án, quyết định đầu tư;

- Bản vẽ thiết kế xây dựng (02 bộ), thành phần bản vẽ theo quy định pháp luật;
- Bản kê khai năng lực, kinh nghiệm của tổ chức thiết kế, cá nhân là chủ nhiệm, chủ trì thiết kế xây dựng, kèm theo bản sao chứng chỉ hành nghề của chủ nhiệm, chủ trì thiết kế;
- Bản sao giấy phép hoặc văn bản chấp thuận về sự cần thiết xây dựng và quy mô công trình của cơ quan quản lý nhà nước có thẩm quyền về quảng cáo.
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

4.4.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
4.4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

4.4.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

4.4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép xây dựng mới đối với công trình quảng cáo.
4.4.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
4.4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.
4.4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
4.4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.
4.5. CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG MỚI ĐỐI VỚI CÔNG TRÌNH THEO TUYẾN
4.5.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình theo tuyến.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;
+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

4.5.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
4.5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị cấp giấy phép xây dựng;

- Bản sao quyết định phê duyệt dự án, quyết định đầu tư;

- Bản vẽ thiết kế xây dựng (02 bộ), thành phần bản vẽ theo quy định pháp luật; 

- Bản kê khai năng lực, kinh nghiệm của tổ chức thiết kế, cá nhân là chủ nhiệm, chủ trì thiết kế xây dựng, kèm theo bản sao chứng chỉ hành nghề của chủ nhiệm, chủ trì thiết kế;
- Văn bản chấp thuận của cơ quan nhà nước có thẩm quyền về sự phù hợp với vị trí và phương án tuyến;

- Quyết định thu hồi đất của cơ quan nhà nước có thẩm quyền theo quy định của pháp luật về đất đai.
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

4.5.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
4.5.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

4.5.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

4.5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép xây dựng mới đối với công trình theo tuyến.
4.5.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
4.5.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.
4.5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
4.5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.
4.6. CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG MỚI ĐỐI VỚI CÔNG TRÌNH KHÔNG THEO TUYẾN
4.6.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình không theo tuyến.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;
+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

4.6.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
4.6.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị cấp giấy phép xây dựng;

- Bản sao một trong những giấy tờ chứng minh quyền sử dụng đất theo quy định của pháp luật về  đất đai;  

- Bản sao quyết định phê duyệt dự án, quyết định đầu tư;

- Bản vẽ thiết kế xây dựng (02 bộ), thành phần bản vẽ theo quy định pháp luật.

- Bản kê khai năng lực, kinh nghiệm của tổ chức thiết kế, cá nhân là chủ nhiệm, chủ trì thiết kế xây dựng, kèm theo bản sao chứng chỉ hành nghề của chủ nhiệm, chủ trì thiết kế.
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

4.6.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
4.6.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

4.6.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

4.6.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép xây dựng mới đối với công trình không theo tuyến.

4.6.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
4.6.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.
4.6.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
4.6.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.
4.7. CẤP GIẤY PHÉP SỬA CHỮA, CẢI TẠO CÔNG TRÌNH
4.7.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép sửa chữa, cải tạo công trình.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;
+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

4.7.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
4.7.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị cấp giấy phép sửa chữa, cải tạo công trình;
- Bản sao một trong những giấy tờ chứng minh về quyền sở hữu, quản lý, sử dụng công trình, nhà ở theo quy định của pháp luật;
- Bản vẽ thiết kế xây dựng (02 bộ), thành phần bản vẽ theo quy định pháp luật;
- Đối với công trình di tích lịch sử - văn hoá và danh lam, thắng cảnh đã được xếp hạng, công trình hạ tầng kỹ thuật thì phải có văn bản chấp thuận về sự cần thiết xây dựng và quy mô công trình của cơ quan quản lý nhà nước về văn hóa. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

4.7.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
4.7.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

4.7.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

4.7.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép sửa chữa, cải tạo công trình.

4.7.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
4.7.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.
4.7.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
4.7.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.
4.8. CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP DI DỜI CÔNG TRÌNH
4.8.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép xây dựng đối với trường hợp di dời công trình.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;
+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

4.8.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
4.8.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị cấp giấy phép di dời công trình;
- Bản sao giấy tờ chứng minh quyền sử dụng đất nơi công trình sẽ di dời đến và giấy tờ hợp pháp về sở hữu công trình theo quy định của pháp luật;
- Bản vẽ hoàn công công trình (nếu có) hoặc bản vẽ thiết kế mô tả thực trạng công trình được di dời, gồm mặt bằng, mặt cắt móng và bản vẽ kết cấu chịu lực chính; bản vẽ tổng mặt bằng địa điểm công trình sẽ được di dời tới; bản vẽ mặt bằng, mặt cắt móng tại địa điểm công trình sẽ di dời đến (02 bộ);
- Báo cáo kết quả khảo sát đánh giá chất lượng hiện trạng của công trình do tổ chức, cá nhân có đủ điều kiện năng lực thực hiện;
- Phương án di dời do tổ chức, cá nhân có đủ điều kiện năng lực thực hiện gồm: Phần thuyết minh về hiện trạng công trình và khu vực công trình sẽ được di dời đến; giải pháp di dời, phương án bố trí sử dụng phương tiện, thiết bị, nhân lực; giải pháp bảo đảm an toàn cho công trình, người, máy móc, thiết bị và công trình lân cận; bảo đảm vệ sinh môi trường; tiến độ di dời; tổ chức, cá nhân thực hiện di dời công trình;
- Phần bản vẽ biện pháp thi công di dời công trình.
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

4.8.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
4.8.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

4.8.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

4.8.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép xây dựng đối với trường hợp di dời công trình.
4.8.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
4.8.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.
4.8.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
4.8.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.
5. CẤP LẠI GIẤY PHÉP XÂY DỰNG 
5.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp lại giấy phép xây dựng.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

5.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị cấp lại giấy phép xây dựng;

- Bản chính giấy phép xây dựng đã được cấp đối với trường hợp giấy phép xây dựng bị rách, nát.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

5.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
5.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

5.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Cấp lại giấy phép xây dựng.

5.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
5.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

6. GIA HẠN GIẤY PHÉP XÂY DỰNG 
6.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp Gia hạn giấy phép xây dựng.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

6.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

6.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị gia hạn giấy phép xây dựng;

- Bản chính giấy phép xây dựng đã được cấp.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

6.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
6.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

6.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

6.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Gia hạn giấy phép xây dựng.

6.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
6.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

6.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

6.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

7. ĐIỀU CHỈNH GIẤY PHÉP XÂY DỰNG 

7.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp điều chỉnh giấy phép xây dựng.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

7.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

7.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị điều chỉnh giấy phép xây dựng;

- Bản chính giấy phép xây dựng đã được cấp;

- Bản vẽ thiết kế liên quan đến phần điều chỉnh so với thiết kế đã được cấp giấy phép xây dựng (02 bộ), thành phần bản vẽ theo quy định pháp luật;

- Báo cáo kết quả thẩm định và văn bản phê duyệt thiết kế điều chỉnh (trừ nhà ở riêng lẻ) của chủ đầu tư, trong đó phải có nội dung về bảo đảm an toàn chịu lực, an toàn phòng, chống cháy, nổ, bảo vệ môi trường.
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

7.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
7.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

7.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

7.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Điều chỉnh giấy phép xây dựng.

7.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
7.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

7.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

7.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

8. KIỂM TRA CÔNG TÁC NGHIỆM THU ĐƯA VÀO SỬ DỤNG THUỘC THẨM QUYỀN CỦA UBND CẤP TỈNH

 8.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

8.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

8.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

8.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

8.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

8.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

8.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

8.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
8.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

8.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

8.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;

- Nghị định số 32/2015/NĐ-CP ngày 25/3/2015 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 136/2015/NĐ-CP ngày 31/12/2015 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư công;

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;

- Thông tư số 05/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định đơn giá nhân công trong quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 06/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng;
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

9. CẤP GIẤY PHÉP HOẠT ĐỘNG CHO NHÀ THẦU NƯỚC NGOÀI HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG TẠI VIỆT NAM 
9.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

9.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
9.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

9.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

9.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

9.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

9.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

9.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
9.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

9.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

9.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng.

10. CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG ĐỐI VỚI CÁ NHÂN 

10.1. CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ CHỦ TRÌ THIẾT KẾ QUY HOẠCH XÂY DỰNG 

10.1.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ hành nghề thiết kế quy hoạch theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

10.1.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

10.1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

10.1.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

10.1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

10.1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

10.1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

10.1.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
10.1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

10.1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

10.1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

10.2. CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ CHỦ NGHIỆM KHẢO SÁT XÂY DỰNG 

10.2.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ hành nghề chủ nghiệm khảo sát xây dựng theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

10.2.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

10.2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

10.2.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

10.2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

10.2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

10.2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

10.2.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
10.2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

10.2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

10.2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

10.3. CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ LÀM CHỦ NHIỆM, CHỦ TRÌ THIẾT KẾ 
10.3.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ hành nghề làm chủ nhiệm, chủ trì thiết kế theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

10.3.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
10.3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

10.3.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

10.3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

10.3.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

10.3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

10.3.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
10.3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

10.3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

10.3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.
10.4. CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ GIÁM SÁT THI CÔNG XÂY DỰNG

10.4.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

10.4.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
10.4.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

10.4.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

10.4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

10.4.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

10.4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

10.4.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
10.4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

10.4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

10.4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

10.5. CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ ĐỊNH GIÁ XÂY DỰNG

10.5.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ hành nghề định giá xây dựng theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

10.5.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

10.5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

10.5.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

10.5.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

10.5.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

10.5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

10.5.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
10.5.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

10.5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

10.5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

10.6. CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIỂM ĐỊNH XÂY DỰNG
10.6.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ hành nghề kiểm định xây dựng theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

10.6.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

10.6.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

10.6.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

10.6.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

10.6.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

10.6.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

10.6.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
10.6.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

10.6.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

10.6.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

11. CẤP CHỨNG CHỈ NĂNG LỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG HẠNG II, HẠNG III CHO TỔ CHỨC

11.1. CẤP CHỨNG CHỈ NĂNG LỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG ĐỐI VỚI TỔ CHỨC TƯ VẤN LẬP THIẾT KẾ QUY HOẠCH XÂY DỰNG

11.1.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức tư vấn lập thiết kế quy hoạch xây dựng theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

11.1.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

11.1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

11.1.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

11.1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

11.1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

11.1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

11.1.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
11.1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

11.1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

11.1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

11.2. CẤP CHỨNG CHỈ NĂNG LỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG ĐỐI VỚI TỔ CHỨC TƯ VẤN LẬP, THẨM TRA DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG

11.2.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức tư vấn lập, thẩm tra dự án đầu tư xây dựng theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

11.2.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
11.2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

11.2.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

11.2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

11.2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

11.2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

11.2.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
11.2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

11.2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

11.2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

11.3. CẤP CHỨNG CHỈ NĂNG LỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG ĐỐI VỚI BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG 

11.3.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với ban quản lý dự án đầu tư xây dựng theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

11.3.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

11.3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

11.3.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

11.3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

11.3.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

11.3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

11.3.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
11.3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

11.3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

11.3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

11.4. CẤP CHỨNG CHỈ NĂNG LỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG ĐỐI VỚI TỔ CHỨC TƯ VẤN QUẢN LÝ DỰ ÁN

11.4.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức tư vấn quản lý dự án theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

11.4.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
11.4.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

11.4.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

11.4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

11.4.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

11.4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

11.4.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
11.4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

11.4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

11.4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

11.5. CẤP CHỨNG CHỈ NĂNG LỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG ĐỐI VỚI TỔ CHỨC KHẢO SÁT XÂY DỰNG

11.5.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức khảo sát xây dựng theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

11.5.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
11.5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

11.5.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

11.5.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

11.5.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

11.5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

11.5.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
11.5.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

11.5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

11.5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

11.6. CẤP CHỨNG CHỈ NĂNG LỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG ĐỐI VỚI TỔ CHỨC THỰC HIỆN GIÁM SÁT THI CÔNG, KIỂM ĐỊNH XÂY DỰNG

11.6.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức thực hiện giám sát thi công, kiểm định xây dựng theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

11.6.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
11.6.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

11.6.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

11.6.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

11.6.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

11.6.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

11.6.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
11.6.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

11.6.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

11.6.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

11.7. CẤP CHỨNG CHỈ NĂNG LỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG ĐỐI VỚI TỔ CHỨC TƯ VẤN QUẢN LÝ CHI PHÍ ĐẦU TƯ XÂY DỰNG

11.7.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

11.7.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

11.7.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

11.7.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

11.7.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

11.7.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

11.7.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

11.7.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
11.7.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

11.7.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

11.7.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

11.8. CẤP CHỨNG CHỈ NĂNG LỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG ĐỐI VỚI TỔ CHỨC THI CÔNG XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH

11.8.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức thi công xây dựng công trình theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

11.8.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

11.8.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

11.8.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

11.8.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

11.8.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

11.8.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

11.8.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
11.8.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

11.8.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

11.8.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

11.9. CẤP CHỨNG CHỈ NĂNG LỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG ĐỐI VỚI TỔ CHỨC THIẾT KẾ, THẨM TRA THIẾT KẾ XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH

11.9.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng đối với tổ chức thiết kế, thẩm tra thiết kế xây dựng công trình theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

11.9.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

11.9.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

11.9.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

11.9.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

11.9.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

11.9.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

11.9.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
11.9.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

11.9.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

11.9.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

12. ĐĂNG KÝ THÔNG TIN VỀ NĂNG LỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG
12.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy đăng ký thông tin về năng lực hoạt động xây dựng theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

12.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.
12.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

12.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

12.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

12.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

12.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

12.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
12.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

12.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

12.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

13. CÔNG NHẬN PHÒNG THÍ NGHIỆM PHỤC VỤ KHẢO SÁT XÂY DỰNG

13.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy Công nhận phòng thí nghiệm phục vụ khảo sát xây dựng theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

13.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

13.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

13.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

13.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

13.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

13.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

13.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
13.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

13.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

13.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

II. LĨNH VỰC NHÀ Ở

1. CHẤP THUẬN CHỦ TRƯƠNG ĐẦU TƯ DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG NHÀ Ở (TRỪ ĐỐI VỚI NHÀ Ở THƯƠNG MẠI, NHÀ Ở CÔNG VỤ, NHÀ Ở PHỤC VỤ TÁI ĐỊNH CƯ, NHÀ Ở XÃ HỘI) DO UBND CẤP TỈNH CHẤP THUẬN

1.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản chấp thuận theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

1.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

1.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản chấp thuận theo quy định của pháp luật.

1.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

2. LỰA CHỌN CHỦ ĐẦU TƯ DỰ ÁN XÂY DỰNG 

2.1. LỰA CHỌN CHỦ ĐẦU TƯ DỰ ÁN XÂY DỰNG NHÀ Ở THƯƠNG MẠI
2.1.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản chọn chủ đầu tư dự án xây dựng nhà ở thương mại theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

2.1.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

2.1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

2.1.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

2.1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

2.1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

2.1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản chọn chủ đầu tư dự án xây dựng nhà ở thương mại.

2.1.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
2.1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

2.1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

2.1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

2.2. LỰA CHỌN CHỦ ĐẦU TƯ DỰ ÁN XÂY DỰNG NHÀ Ở CÔNG VỤ

2.2.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản chọn chủ đầu tư dự án xây dựng nhà ở công vụ theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

2.2.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

2.2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

2.2.4. Thời hạn giải quyết: 35 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
2.2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

2.2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

2.2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản chấp thuận theo quy định của pháp luật.
2.2.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
2.2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

2.2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

2.2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

2.3. LỰA CHỌN CHỦ ĐẦU TƯ DỰ ÁN XÂY DỰNG NHÀ Ở ĐỂ PHỤC VỤ TÁI ĐỊNH CƯ

2.3.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản chọn chủ đầu tư dự án xây dựng nhà ở để phục vụ tái định cư theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

2.3.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

2.3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

2.3.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
2.3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

2.3.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

2.3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản chọn chủ đầu tư dự án xây dựng nhà ở để phục vụ tái định cư.

2.3.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
2.3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

2.3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

2.3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

2.4. LỰA CHỌN CHỦ ĐẦU TƯ XÂY DỰNG DỰ ÁN XÂY DỰNG NHÀ Ở XÃ HỘI BẰNG VỐN NGÂN SÁCH NHÀ NƯỚC

2.4.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản chọn chủ đầu tư dự án xây dựng nhà ở xã hội bằng vốn ngân sách nhà nước theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

2.4.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

2.4.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

2.4.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
2.4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

2.4.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

2.4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản chọn chủ đầu tư dự án xây dựng nhà ở xã hội bằng vốn ngân sách nhà nước.

2.4.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
2.4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

2.4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

2.4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

2.5. LỰA CHỌN CHỦ ĐẦU TƯ DỰ ÁN CẢI TẠO, XÂY DỰNG LẠI NHÀ CHUNG CƯ CŨ

2.5.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản chọn chủ đầu tư dự án cải tạo, xây dựng lại nhà chung cư cũ theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

2.5.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

2.5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

2.5.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
2.5.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

2.5.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

2.5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản chọn chủ đầu tư dự án cải tạo, xây dựng lại nhà chung cư cũ.

2.5.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
2.5.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

2.5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

2.5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

3. PHÊ DUYỆT DỰ ÁN MUA NHÀ Ở THƯƠNG MẠI LÀM NHÀ Ở CÔNG VỤ

3.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản phê duyệt dự án mua nhà ở thương mại làm nhà ở công vụ.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

3.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

3.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

3.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản phê duyệt dự án mua nhà ở thương mại làm nhà ở công vụ.

3.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

4. ĐIỀU CHỈNH DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG NHÀ Ở

4.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản điều chỉnh dự án đầu tư xây dựng nhà ở theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

4.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

4.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

4.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

4.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản điều chỉnh dự án đầu tư xây dựng nhà ở.

4.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

5. TRÌNH CƠ QUAN CÓ THẨM QUYỀN PHÊ DUYỆT CƠ CHẾ ƯU ĐÃI ĐỐI VỚI CHỦ ĐẦU TƯ XÂY DỰNG NHÀ Ở XÃ HỘI 
5.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản phê duyệt cơ chế ưu đãi đối với chủ đầu tư xây dựng nhà ở xã hội theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

5.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

5.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
5.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

5.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản phê duyệt cơ chế ưu đãi đối với chủ đầu tư xây dựng nhà ở xã hội.

5.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
5.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

6. CHUYỂN NHƯỢNG QUYỀN SỬ DỤNG ĐẤT THEO HÌNH THỨC PHÂN LÔ, BÁN NỀN TẠI KHU VỰC ĐÔ THỊ

6.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản chuyển nhượng quyền sử dụng đất theo hình thức phân lô, bán nền tại khu vực đô thị theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

6.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

6.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

6.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
6.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

6.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

6.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản chuyển nhượng quyền sử dụng đất theo hình thức phân lô, bán nền tại khu vực đô thị.

6.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
6.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

6.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

6.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Nghị định số 11/2013/NĐ-CP ngày 21/01/2013 của Chính phủ về quản lý đầu tư phát triển đô thị;
- Thông tư số 20/2013/TTLT-BXD-BNV ngày 21/11/2013 của Bộ Xây dựng và Bộ Nội vụ về hướng dẫn một số nội dung của Nghị định số 11/2013/NĐ-CP ngày 21/01/2013 về quản lý đầu tư phát triển đô thị.

7. PHÊ DUYỆT PHƯƠNG ÁN BỐ TRÍ NHÀ Ở TÁI ĐỊNH CƯ 

7.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản phê duyệt phương án bố trí nhà ở tái định cư theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

7.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

7.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

7.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
7.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

7.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

7.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản phê duyệt phương án bố trí nhà ở tái định cư.

7.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
7.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

7.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

7.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

8. PHÊ DUYỆT PHÁ DỠ NHÀ Ở (CHUNG CƯ)
8.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản phê duyệt phá dỡ nhà ở (chung cư) theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

8.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

8.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

8.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
8.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

8.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

8.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản phê duyệt phá dỡ nhà ở (chung cư).

8.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
8.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

8.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

8.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.
9. PHÊ DUYỆT DANH SÁCH NHÀ Ở CÓ GIÁ TRỊ NGHỆ THUẬT, VĂN HÓA, LỊCH SỬ
9.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản phê duyệt danh sách nhà ở có giá trị nghệ thuật, văn hóa, lịch sử theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

9.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

9.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

9.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
9.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

9.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

9.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản phê duyệt danh sách nhà ở có giá trị nghệ thuật, văn hóa, lịch sử.

9.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
9.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

9.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

9.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.
10. QUYẾT ĐỊNH ĐỐI TƯỢNG ĐƯỢC THUÊ NHÀ Ở CÔNG VỤ

10.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản quyết định đối tượng được thuê nhà ở công vụ theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

10.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

10.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

10.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
10.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

10.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh 
Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

10.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản quyết định đối tượng được thuê nhà ở công vụ.

10.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
10.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

10.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

10.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.
11. QUYẾT ĐỊNH ĐỐI TƯỢNG ĐƯỢC MUA NHÀ Ở CŨ THUỘC SỞ HỮU NHÀ NƯỚC

11.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

11.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

11.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

11.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
11.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

11.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

11.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
11.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
11.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

11.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

11.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.
12. THU HỒI HOẶC CƯỠNG CHẾ THU HỒI NHÀ Ở THUỘC SỞ HỮU NHÀ NƯỚC
12.1. Trình tự thực hiện: Theo quy định của pháp luật.
12.2. Cách thức thực hiện: Theo quy định của pháp luật.
12.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

12.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

12.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.

12.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

12.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Biên bản thu hồi, bàn giao nhà ở; biên bản xác nhận cưỡng chế thu hồi nhà ở.
12.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
12.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

12.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

12.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

13. THẨM ĐỊNH GIÁ BÁN, GIÁ CHO THUÊ, THUÊ MUA NHÀ Ở XÃ HỘI ĐƯỢC ĐẦU TƯ BẰNG NGUỒN VỐN NGOÀI NHÀ NƯỚC

13.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Sở Xây dựng  có trách nhiệm tham mưu giúp UBND tỉnh thẩm định giá bán, giá cho thuê, giá cho thuê mua nhà ở xã hội do chủ đầu tư xây dựng. Căn cứ vào văn bản thẩm định của UBND tỉnh, chủ đầu tư ban hành giá bán, giá cho thuê, giá cho thuê mua nhà ở xã hội để áp dụng đối với nhà ở do mình đầu tư xây dựng.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

13.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

13.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: 
- Tờ trình đề nghị thẩm định giá bán, cho thuê, thuê mua nhà ở xã hội kèm theo giá do chủ đầu tư lập.
b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

13.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
13.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

13.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

13.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
13.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
13.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

13.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

13.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.
14. THÔNG BÁO NHÀ ĐỦ ĐIỀU KIỆN ĐƯỢC BÁN, CHO THUÊ, THUÊ MUA ĐỐI VỚI NHÀ Ở XÃ HỘI ĐƯỢC ĐẦU TƯ BẰNG VỐN NGOÀI NGÂN SÁCH

14.1. Trình tự thực hiện: Theo quy định của pháp luật.
14.2. Cách thức thực hiện: Theo quy định của pháp luật.
14.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

14.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

14.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

14.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

14.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
14.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
14.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

14.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

14.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

15. PHÊ DUYỆT ĐỐI TƯỢNG ĐƯỢC THUÊ, THUÊ MUA NHÀ Ở XÃ HỘI THUỘC SỞ HỮU NHÀ NƯỚC

15.1. Trình tự thực hiện: Theo quy định của pháp luật.
15.2. Cách thức thực hiện: Theo quy định của pháp luật.
15.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

15.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

15.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

15.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

15.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
15.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
15.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

15.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

15.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

16. PHÊ DUYỆT ĐỀ ÁN HỖ TRỢ NGƯỜI CÓ CÔNG VỚI CÁCH MẠNG VỀ NHÀ 

16.1. Trình tự thực hiện: Theo quy định của pháp luật.
16.2. Cách thức thực hiện: Theo quy định của pháp luật.
16.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

16.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.
16.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

16.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

16.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
16.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
16.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

16.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

16.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014; 

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở;
- Quyết định số 22/2013/QĐ-TTg ngày 26/4/2013 của Thủ tướng Chính phủ về hỗ trợ người có công với cách mạng về nhà ở;

- Thông tư số 09/2013/TT-BXD ngày 01/7/2013 của Bộ Xây dựng hướng dẫn thực hiện Quyết định số 22/2013/TT-BXD ngày 26/4/2013 của Thủ tướng Chính phủ về hỗ trợ người có công với cách mạng về nhà ở.

17. GIA HẠN THỜI HẠN SỞ HỮU NHÀ Ở TẠI VIỆT NAM CHO CÁ NHÂN, TỔ CHỨC NƯỚC NGOÀI
17.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản đồng ý gia hạn của UBND tỉnh.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

17.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

17.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: 
- Đơn xin gia hạn sở hữu nhà ở tại Việt Nam có ghi rõ thời hạn đề nghị gia hạn;

- Bản sao có chứng thực Giấy chứng nhận đối với nhà ở;

- Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đã được cơ quan có thẩm quyền của Việt Nam gia hạn hoạt động (đối với trường hợp tổ chức nước ngoài sở hữu nhà ở).

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

17.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
17.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

17.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

17.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản đồng ý gia hạn của UBND tỉnh.
17.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
17.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

17.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

17.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014;
- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở;

III. LĨNH VỰC KINH DOANH BẤT ĐỘNG SẢN
1. CHUYỂN NHƯỢNG TOÀN BỘ HOẶC MỘT PHẦN DỰ ÁN BẤT ĐỘNG SẢN ĐỐI VỚI DỰ ÁN DO UBND CẤP TỈNH QUYẾT ĐỊNH VIỆC ĐẦU TƯ
1.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Quyết định cho phép chuyển nhượng dự án hoặc một phần dự án bất động sản.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

1.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: 

- Đơn đề nghị cho phép chuyển nhượng toàn bộ hoặc một phần dự án của chủ đầu tư chuyển nhượng;

- Hồ sơ dự án, phần dự án đề nghị cho chuyển nhượng bao gồm:

+ Văn bản cho phép đầu tư hoặc văn bản chấp thuận đầu tư của cơ quan nhà nước có thẩm quyền (bản sao có chứng thực);

+ Quyết định phê duyệt dự án, quy hoạch chi tiết 1/500 hoặc quy hoạch tổng mặt bằng (bản sao có chứng thực);

+ Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất của toàn bộ hoặc phần dự án đề nghị chuyển nhượng (bản sao có chứng thực);

- Báo cáo quá trình thực hiện dự án của chủ đầu tư chuyển nhượng đến thời điểm chuyển nhượng.

- Hồ sơ của chủ đầu tư nhận chuyển nhượng bao gồm:

+ Đơn đề nghị được nhận chuyển nhượng dự án hoặc một phần dự án;

+ Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh có ngành nghề kinh doanh bất động sản hoặc Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp có vốn điều lệ đáp ứng yêu cầu quy định tại Điều 3 Nghị định số 76/2015/NĐ-CP ngày 10/9/2015 (bản sao có chứng thực), trừ trường hợp nhà đầu tư nước ngoài chưa thành lập tổ chức kinh tế theo quy định của pháp luật về đầu tư.

+ Văn bản chứng minh có vốn thuộc sở hữu của mình để thực hiện dự án theo quy định của pháp luật về đầu tư, về đất đai. Trường hợp chưa có văn bản chứng minh có vốn thuộc sở hữu của mình theo quy định của pháp luật về đầu tư, về đất đai thì phải có văn bản xác nhận của tổ chức kiểm toán độc lập hoặc báo cáo tài chính đã được kiểm toán về mức vốn chủ sở hữu của doanh nghiệp tại thời điểm gần nhất (năm nhận chuyển nhượng hoặc năm trước liền kề năm nhận chuyển nhượng) đối với doanh nghiệp đang hoạt động; đối với doanh nghiệp mới thành lập thì nếu số vốn là tiền Việt Nam hoặc ngoại tệ thì phải được ngân hàng thương mại nơi doanh nghiệp đó mở tài khoản xác nhận về số dư tiền gửi của doanh nghiệp, nếu số vốn là tài sản thì phải có chứng thư của tổ chức có chức năng định giá hoặc thẩm định giá đang hoạt động tại Việt Nam về kết quả định giá, thẩm định giá tài sản của doanh nghiệp.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

1.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định cho phép chuyển nhượng dự án hoặc một phần dự án bất động sản.

1.8. Phí, lệ phí: Không.
1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
- Đơn đề nghị cho phép chuyển nhượng toàn bộ dự án và đơn đề nghị cho phép chuyển nhượng một phần dự án (Mẫu số 8a và mẫu số 8b ban hành theo Nghị định số 76/2015/NĐ-CP ngày 10/9/2015 của Chính phủ);
- Báo cáo quá trình thực hiện dự án (Mẫu số 9a ban hành theo Nghị định số 76/2015/NĐ-CP ngày 10/9/2015 của Chính phủ);
- Báo cáo quá trình thực hiện dự án và một phần dự án chuyển nhượng (Mẫu số 9b ban hành theo Nghị định số 76/2015/NĐ-CP ngày 10/9/2015 của Chính phủ);
- Đơn đề nghị được nhận chuyển nhượng toàn bộ dự án (Mẫu số 10a ban hành theo Nghị định số 76/2015/NĐ-CP ngày 10/9/2015 của Chính phủ);

- Đơn đề nghị được nhận chuyển nhượng một phần dự án (Mẫu số 10b ban hành theo Nghị định số 76/2015/NĐ-CP ngày 10/9/2015 của Chính phủ);

- Quyết định về chấp thuận chuyển nhượng dự án (Mẫu số 10c ban hành theo Nghị định số 76/2015/NĐ-CP ngày 10/9/2015 của Chính phủ).
1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Kinh doanh bất động sản số 66/2014/QH 13 ngày 25/11/2014;
- Nghị định số 76/2015/NĐ-CP ngày 10/9/2015 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Kinh doanh bất động sản.

Mẫu số 8a
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CHO PHÉP CHUYỂN NHƯỢNG TOÀN BỘ DỰ ÁN
Kính gửi: Uỷ ban nhân dân tỉnh (thành phố)……………………

- Tên Doanh nghiệp.................................................................................................

- Địa chỉ………………….......................................................................................

- Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp số:……….............................................
- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh số: ................................................ ...........

- Người đại diện theo pháp luật: …………......……. Chức vụ: ……....................

- Số điện thoại liên hệ: ............................... ................ ...........................................

Hiện đang là chủ đầu tư dự án: …………................................………….............. 

Thuộc địa bàn xã……............…huyện……….....………tỉnh………..………….. 

Đề nghị được chuyển nhượng toàn bộ dự án................….…… với các nội dung chính như sau:

I. NHỮNG NỘI DUNG CƠ BẢN CỦA DỰ ÁN
1-Tên dự án: ………………………………...........................……………………
2- Địa điểm: ……………………………………............................…………........
3- Nội dung và quy mô dự án: ………………................................………………
4- Diện tích sử dụng đất: …………………................................…………………

5- Diện tích đất xây dựng: ………………................................…………………..
6- Tổng mức đầu tư: .................................. ................ ...........................................
7- Nguồn vốn đầu tư: …………………….…................................……………...
8- Tóm tắt tình hình triển khai dự án: …………….................................………...
II. LÝ DO XIN CHUYỂN NHƯỢNG…….…………............................……… 

III. ĐỀ XUẤT CHỦ ĐẦU TƯ NHẬN CHUYỂN NHỢNG LÀ: (Tên chủ đầu tư mới; Địa chỉ; Người đại diện; Năng lực tài chính; Kinh nghiệm)

IV. PHƯƠNG ÁN GIẢI QUYẾT VỂ QUYỀN LỢI VÀ NGHĨA VỤ ĐỐI VỚI KHÁCH HÀNG VÀ CÁC BÊN CÓ LIÊN QUAN………………………
V. CAM KẾT …………………………………………………………………..
(Có báo cáo tình hình thực hiện dự án gửi kèm theo)
 

	Nơi nhận:  
- Như trên; 
- Lưu.
	……., ngày …. tháng……năm ……
CHỦ ĐẦU TƯ
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)


 
Mẫu số 08b
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CHO PHÉP CHUYỂN NHƯỢNG MỘT PHẦN DỰ ÁN
Kính gửi: Uỷ ban nhân dân tỉnh (thành phố)……………….…………
- Tên Doanh nghiệp: ...............................................................................................
- Địa chỉ: ………………….................................................................……............
- Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp số: ………............................................
- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh số: ............................................................
- Người đại diện theo pháp luật: ………………. Chức vụ: ……...........................
- Số điện thoại liên hệ: ............................................................................................ 

Hiện đang là chủ đầu tư dự án: ……………….......................................................

Thuộc địa bàn xã……………huyện……………tỉnh……..……….......................

Đề nghị được chuyển nhượng một phần dự án …… với các nội dung chính như sau:

I. NHỮNG NỘI DUNG CƠ BẢN CỦA DỰ ÁN
1. Tên dự án: ……………………………………………………………………..
2. Địa điểm: ………………………………………………………………..…......

3. Nội dung và quy mô dự án: ……………………………………………..……..

4. Diện tích sử dụng đất của dự án: ………………………………………..……..

5. Diện tích đất xây dựng: …………………………………………………..……

6. Tổng mức đầu tư:

7. Nguồn vốn đầu tư: ………………………………………………………...…...

8. Tóm tắt tình hình triển khai dự án: …………………………………………...

II. XIN PHÉP CHUYỂN NHƯỢNG MỘT PHẦN DỰ ÁN
1. Diện tích đất: …………………………………………………………………..
2. Vị trí khu đất: ……………………………………………………………….….

3. Quy mô công trình: ………………………………………………………….…

4. Hiện trạng đang thực hiện: ………………………………………………….…

III. LÝ DO XIN CHUYỂN NHƯỢNG………………………………………...

IV. ĐỀ XUẤT CHỦ ĐẦU TƯ NHẬN CHUYỂN NHƯỢNG LÀ: (Tên chủ đầu tư mới; Địa chỉ; Người đại diện; Năng lực tài chính; Kinh nghiệm)

V. PHƯƠNG ÁN GIẢI QUYẾT VỀ QUYỀN LỢI VÀ NGHĨA VỤ ĐỐI VỚI KHÁCH HÀNG VÀ CÁC BÊN CÓ LIÊN QUAN: ……………………
VI. CAM KẾT…………………………………………………………………...

 

	Nơi nhận:  
- Như trên; 
- Lưu.
	……., ngày …. tháng……năm ……
CHỦ ĐẦU TƯ
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)


 Mẫu số 9a
	TÊN CHỦ ĐẦU TƯ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


BÁO CÁO QUÁ TRÌNH THỰC HIỆN DỰ ÁN
Kính gửi: Ủy ban nhân dân ………………………….

1. Tên chủ đầu tư:
- Địa chỉ: ……………………………………………………….……………......

- Người đại diện………………………………………………..…………...…….

- Số điện thoại……………………………………..…………….……………….

2. Thông tin chung về dự án
- Tên dự án………………………………..………………………..…………….

- Địa điểm dự án………………………………………………………………...

- Quyết định phê duyệt dự án (Văn bản chấp thuận đầu tư, cho phép đầu tư..)…
- Mục tiêu của dự án: ……………………………………………….…………...

- Tổng diện tích đất: ............. Trong đó bao gồm: …………………..…………...

+ Quy mô (diện tích đất, quy hoạch sử dụng đất, hệ số sử dụng đất…)

+ Các chỉ tiêu về xây dựng công trình (mật độ xây dựng, diện tích xây dựng, diện tích nhà ở, số lượng nhà ở……) ……………………….………………….

+ Tổng mức đầu tư (Nêu rõ cơ cấu nguồn vốn)……………….…………………

+ Tổng tiến độ và tiến độ chi tiết của dự án…..……………….………………....

+ Các thông tin khác…………………………………………….……………….

3. Các văn bản hồ sơ pháp lý của dự án gồm: …………….………………….

4. Quá trình thực hiện dự án:
- Tình hình giải phóng mặt bằng…………………………..…………………….

- Tình hình nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất………………………………….

- Tình hình xây dựng hạ tầng kỹ thuật………..…………………………………

- Tình hình xây dựng nhà, công trình xây dựng.………………………………...

- Tiến độ thực hiện dự án…………………….………………………………….

- Tình hình huy động vốn……………………………………………..………

- Tình hình bán nhà ở (hoặc tình hình kinh doanh BĐS)………….………….

- Tình hình chuyển nhượng đất cho các nhà đầu tư cấp 2……………………

- Các vấn đề khác …………………………………………………….............

5. Các nội dung đã cam kết với khách hàng……………………………….

6. Các quyền và lợi ích của các tổ chức, cá nhân có liên quan …………...
	 Nơi nhận:  
- Như trên; 
- Lưu.
	CHỦ ĐẦU TƯ
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)


 
Mẫu số 9b
	TÊN CHỦ ĐẦU TƯ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


 

BÁO CÁO
QUÁ TRÌNH THỰC HIỆN DỰ ÁN VÀ MỘT PHẦN 
DỰ ÁN CHUYỂN NHƯỢNG
Kính gửi: Ủy ban nhân dân ………………………….

1. Tên chủ đầu tư:
- Địa chỉ……………………………………………………………………….

- Người đại diện………………………………………………………………

- Số điện thoại……..………………….………………………………………

2. Thông tin chung về dự án và phần dự án chuyển nhượng:
a) Thông tin về dự án

- Tên dự án……………..……………..………………………………………

- Địa điểm dự án………………………………………………………………

- Quyết định phê duyệt dự án (Văn bản chấp thuận đầu tư, cho phép đầu tư..)......

- Mục tiêu của dự án: ………………………………………………………...

- Tổng diện tích đất: ............. Trong đó bao gồm: …………………………...

+ Quy mô (diện tích đất, quy hoạch sử dụng đất, hệ số sử dụng đất,...)

+ Các chỉ tiêu về xây dựng công trình (mật độ xây dựng, diện tích xây dựng, diện tích nhà ở, số lượng nhà ở……) …………………………………………….

+ Tổng mức đầu tư (nêu rõ cơ cấu nguồn vốn)……………………………….

+ Tổng tiến độ và tiến độ chi tiết của dự án…………………………………..

+ Các thông tin khác………………………………………………………….

b) Thông tin về phần dự án chuyển nhượng

- Diện tích đất……………………………..…………………………………..

- Quy mô công trình………………….……………………………………….

- Tiến độ thực hiện, hiện trạng………………………………………………..

- Hồ sơ pháp lý………………………………….…………………………….

- Các thông tin khác………………..…………………………………………

3. Các văn bản hồ sơ pháp lý của dự án gồm: …………………………….

4. Quá trình thực hiện dự án:
- Tình hình giải phóng mặt bằng……………..……………………………….

- Tình hình nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất……………………………….

- Tình hình xây dựng hạ tầng kỹ thuật………………………………………..

- Tình hình xây dựng nhà, công trình xây dựng.………………………………...

- Tiến độ thực hiện dự án ………………………………….

- Tình hình huy động vốn……………………………………………………..

- Tình hình bán nhà, bán đất (hoặc tình hình kinh doanh BĐS)……………...

- Tình hình chuyển nhượng đất cho các nhà đầu tư cấp 2……………………

- Các vấn đề khác …………………………………………………….............

5. Quá trình thực hiện của phần dự án chuyển nhượng:
- Tình hình giải phóng mặt bằng……………………………………………...

- Tình hình nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất……………………………….

- Tình hình xây dựng hạ tầng kỹ thuật………..………………………………

- Tình hình xây dựng công trình, nhà ở………………………………………

- Tiến độ thực hiện dự án……………………………………………………..

- Tình hình huy động vốn……………………………………………………..

- Tình hình kinh doanh bán nhà, (hoặc tình hình kinh doanh bất động sản)……...

- Các vấn đề khác..............................................................................................

6. Các nội dung đã cam kết với khách hàng……………………………….

7. Các quyền và lợi ích của các tổ chức, cá nhân có liên quan …………...

 

	Nơi nhận:  
- Như trên; 
- Lưu.
	CHỦ ĐẦU TƯ
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)


 

Mẫu số 10a
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ ĐƯỢC NHẬN CHUYỂN NHƯỢNG TOÀN BỘ DỰ ÁN
Kính gửi: ………………………………………..

1. Tên doanh nghiệp xin nhận chuyển nhượng dự án ……………………......

- Địa chỉ: …………………………………………………….…………………

- Giấy đăng ký thành lập doanh nghiệp số: ........................................................

- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh số: ………………..…………………..

- Người đại diện theo pháp luật………………………….……………………...

2. Năng lực về tài chính (về vốn chủ sở hữu, khả năng huy động vốn....)

3. Năng lực kinh nghiệm (các dự án tương tự đã và đang triển khai về quy mô, vốn đầu tư…...; số năm kinh nghiệm trong lĩnh vực đầu tư bất động sản...):…………………..

4. Đề nghị được nhận chuyển nhượng toàn bộ dự án sau:
- Tên dự án: …………………………..………………………………..…………

- Chủ đầu tư là: …………………………………………………….…………….

- Địa điểm: …………………………………………………….…….…………...

- Nội dung và quy mô dự án: ….……………………………………...…………

- Diện tích sử dụng đất của dự án: ….………………………..……….…………

- Diện tích đất xây dựng: …………….…………..………………….…………..

- Tổng mức đầu tư: ………………………………….………………..………….

5. Cam kết: Nếu được cấp có thẩm quyền cho phép được nhận chuyển nhượng và làm chủ đầu tư dự án ………….…, Công ty chúng tôi xin cam kết thực hiện như sau:

- Về kế hoạch triển khai tiếp dự án………………………………………….…..

- Về tiến độ……………………………………………………………….……...

- Tiếp tục thực hiện các nghĩa vụ của chủ đầu tư đối với khách hàng và các bên có liên quan …………………………………………………….…………………

 

	Nơi nhận:  
- Như trên; 
- Lưu.
	……., ngày …. tháng……năm ……
CHỦ ĐẦU TƯ MỚI
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)


 Mẫu số 10b
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ ĐƯỢC NHẬN CHUYỂN NHƯỢNG MỘT PHẦN DỰ ÁN
Kính gửi: ……………………………………..

1. Tên doanh nghiệp xin nhận chuyển nhượng một phần dự án …………
- Địa chỉ………………………………………..……………………………...

- Giấy đăng ký thành lập doanh nghiệp số: ......................................................

- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh số: ……..……………........................

- Người đại diện theo pháp luật: ……………………………………………...

2. Năng lực về tài chính (về vốn chủ sở hữu, khả năng huy động vốn....)…

3. Năng lực kinh nghiệm (các dự án tương tự đã và đang triển khai về quy mô, vốn đầu tư...; số năm kinh nghiệm trong lĩnh vực đầu tư bất động sản...):

4. Đề nghị được nhận chuyển nhượng một phần dự án sau:
a) Thông tin chung về dự án:

- Tên dự án: …….……………………………………………………………

- Địa điểm: …………………………………..……………………………….

- Nội dung và quy mô dự án: …………………………..…………………….

- Diện tích sử dụng đất của dự án: …………………………………………...

- Diện tích đất xây dựng: ………..…………………………………………...

- Tổng mức đầu tư: ………………………………………………………….. 

b) Thông tin về phần dự án xin nhận chuyển nhượng:

- Vị trí khu đất: ……………………………………………………………….

- Quy mô công trình: …………………………………..……………………..

- Hiện trạng đang thực hiện: ………………………………………………….

5. Cam kết: Nếu được cấp có thẩm quyền cho phép được nhận chuyển nhượng một phần ……………, Công ty chúng tôi xin cam kết thực hiện như sau:

- Về kế hoạch triển khai tiếp dự án…………………………………………

- Về tiến độ…………………………………………………………………

- Tiếp tục thực hiện nghĩa vụ của chủ đầu tư đối với khách hàng và các bên có liên quan …………………………………………………………………...
	 Nơi nhận:  
- Như trên; 
- Lưu.
	……., ngày …. tháng……năm ……
CHỦ ĐẦU TƯ MỚI
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)


 

Mẫu số 11
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH/ THÀNH PHỐ...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ……/QĐ-UBND
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


QUYẾT ĐỊNH
Về chấp thuận chuyển nhượng dự án (hoặc một phần dự án)…………….
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH/THÀNH PHỐ………………………….
Căn cứ ………………………………………………………………………………..; 
Căn cứ ……..………………………………………………………………………....;
Xét đề nghị của………………………..………………………………………...........
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1.Chấp thuận cho chuyển nhượng dự án (hoặc một phần dự án) ……………từ công ty…………cho công ty………………với các nội dung sau:

1. Quy mô và kết quả thực hiện của dự án xin chuyển nhượng:

a) Quy mô đầu tư xây dựng của toàn bộ dự án (theo Quyết định số……)

- Quy mô sử dụng đất:

+ Tổng diện tích đất:

+ Diện tích đất xây dựng công trình:

+ Diện tích đất giao thông; công viên; cấp thoát nước….

+ Hệ số sử dụng đất:……………………………………………………………..

- Quy mô đầu tư xây dựng:

+ Tổng diện tích sàn xây dựng

+ Quy mô công trình:

+ Mật độ xây dựng: …………………….

- Tổng mức đầu tư của dự án:

- Nguồn vốn đầu tư

- Tiến độ thực hiện dự án:

b) Quy mô của phần dự án chuyển nhượng (nếu là chuyển nhượng một phần dự án)
c) Kết quả thực hiện dự án:

2. Bên chuyển nhượng dự án (hoặc một phần dự án):

- Tên doanh nghiệp: ……………..………..………………………………….

- Địa chỉ: ……………………………………….……………………….…….

- Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp: ......................................................

- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: …………..…..……..........................

3. Bên nhận chuyển nhượng dự án (hoặc một phần dự án):

- Tên doanh nghiệp: ………………………………………………………….

- Địa chỉ: ……………………………………………………………………...

- Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp/ Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: …

Điều 2.Chậm nhất là 30 (ba mươi) ngày kể từ ngày nhận Quyết định này, Bên chuyển nhượng và Bên nhận chuyển nhượng phải ký kết hợp đồng chuyển nhượng và hoàn thành việc bàn giao dự án (hoặc một phần dự án) theo quy định tại Điều 51 Luật Kinh doanh bất động sản và Nghị định số 76/2015/NĐ-CP ngày 10 tháng 9 năm 2015 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Kinh doanh bất động sản. …………………….

Điều 3. Quyền và nghĩa vụ của Bên chuyển nhượng (theo Khoản 1 Điều 52 Luật Kinh doanh bất động sản)
- Chuyển giao quyền và nghĩa vụ của mình đối với toàn bộ hoặc một phần dự án cho chủ đầu tư nhận chuyển nhượng để tiếp tục đầu tư xây dựng bất động sản để kinh doanh, trừ các quyền và nghĩa vụ đã thực hiện xong mà không liên quan đến chủ đầu tư nhận chuyển nhượng và việc tiếp tục triển khai dự án, phần dự án đó;

- Chuyển giao hồ sơ liên quan cho bên nhận chuyển nhượng; thông báo kịp thời, đầy đủ, công khai và giải quyết thỏa đáng quyền, lợi ích hợp pháp của khách hàng và các bên liên quan tới dự án, phần dự án chuyển nhượng;

- Phối hợp với bên nhận chuyển nhượng làm thủ tục chuyển quyền sử dụng đất cho bên nhận chuyển nhượng theo quy định của pháp luật về đất đai;

- Trường hợp chuyển nhượng một phần dự án bất động sản, bên chuyển nhượng có quyền yêu cầu bên nhận chuyển nhượng tiếp tục đầu tư xây dựng nhà, công trình xây dựng trong phần dự án nhận chuyển nhượng theo đúng tiến độ và quy hoạch chi tiết 1/500 hoặc quy hoạch tổng mặt bằng của dự án; theo dõi và thông báo kịp thời với cơ quan nhà nước có thẩm quyền về hành vi vi phạm trong việc sử dụng đất, đầu tư xây dựng của bên nhận chuyển nhượng;

- Thực hiện nghĩa vụ tài chính với Nhà nước theo quy định của pháp luật;

- Các quyền nghĩa vụ khác:…..………………………………………………….

Điều 4. Quyền và nghĩa vụ của Bên nhận chuyển nhượng (theo Khoản 2 Điều 52 Luật Kinh doanh bất động sản)
- Kế thừa và thực hiện quyền, nghĩa vụ của chủ đầu tư chuyển nhượng đã chuyển giao theo quyết định phê duyệt dự án;

- Tiếp tục triển khai đầu tư xây dựng, kinh doanh dự án theo đúng tiến độ, nội dung của dự án đã được phê duyệt;

- Trường hợp nhận chuyển nhượng một phần dự án bất động sản, bên nhận chuyển nhượng có trách nhiệm thực hiện các yêu cầu của bên chuyển nhượng dự án về việc bảo đảm tiến độ, tuân thủ quy hoạch của dự án trong quá trình đầu tư xây dựng;

- Thực hiện nghĩa vụ tài chính với Nhà nước theo quy định của pháp luật;

- Thực hiện các quyền và nghĩa vụ của Chủ đầu tư dự án theo quy định pháp luật

- Các nghĩa vụ khác:..…………………………………………………………… 

Điều 5. Trách nhiệm của các Sở ngành có liên quan:.………………………...

Điều 6. (Các cá nhân và cơ quan đơn vị có liên quan gồm……………) chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	 Nơi nhận:
- Như Điều 6;
- ……..;
- Lưu: VT, …. 
	CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký, dấu)
Họ và tên


2. THÔNG BÁO CHO CƠ QUAN QUẢN LÝ NHÀ Ở CẤP TỈNH VỀ VIỆC NHÀ Ở ĐỦ ĐIỀU KIỆN ĐƯỢC BÁN, CHO THUÊ MUA NHÀ Ở HÌNH THÀNH TRONG TƯƠNG LAI 
2.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Văn bản thống nhất theo quy định pháp luật.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

2.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định pháp luật.
b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định pháp luật.

2.4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thống nhất.

2.8. Phí, lệ phí: Theo quy định pháp luật.
2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định pháp luật.
2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Kinh doanh bất động sản số 66/2014/QH 13 ngày 25/11/2014;
- Nghị định số 76/2015/NĐ-CP ngày 10/9/2015 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Kinh doanh bất động sản.

3. CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ MÔI GIỚI BẤT ĐỘNG SẢN
3.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Cá nhân lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn để thông báo lịch thi. Nếu đạt sẽ trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

3.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: 
- Đơn đăng ký dự thi có dán ảnh mầu cỡ 4x6 cm chụp trong thời gian 06 tháng tính đến ngày đăng ký dự thi;
- Bản sao có chứng thực Giấy chứng minh nhân dân đối với người Việt Nam hoặc hộ chiếu đối với người nước ngoài (hoặc bản sao có bản chính để đối chiếu);
- Bản sao có chứng thực Giấy chứng nhận đã hoàn thành khóa học về đào tạo bồi dưỡng kiến thức hành nghề môi giới bất động sản (nếu có);
- Bản sao có chứng thực bằng tốt nghiệp từ Trung học phổ thông (hoặc tương đương) trở lên;
- 02 ảnh mầu cỡ 4x6 cm chụp trong thời gian 06 tháng tính đến ngày đăng ký dự thi, 02 phong bì có dán tem ghi rõ họ tên, số điện thoại, địa chỉ người nhận;
- Bản sao và bản dịch có chứng thực chứng chỉ do nước ngoài cấp (đối với người nước ngoài và người Việt Nam có chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản do nước ngoài cấp đang còn giá trị).
b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ.
3.4. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.

3.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản.
3.8. Phí, lệ phí: 200.000 đồng (Theo Khoản 3 Điều 15 Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng).
3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
- Đơn đăng ký dự thi sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản (Phụ lục 1 ban hành theo Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng).
3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Kinh doanh bất động sản số 66/2014/QH 13 ngày 25/11/2014;
- Căn cứ Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng quy định việc cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản; hướng dẫn việc đào tạo, bồi dưỡng kiến thức hành nghề môi giới bất động sản, điều hành sàn giao dịch bất động sản; việc thành lập và tổ chức hoat động của sàn giao dịch bất động sản.
Phụ lục 1
(Ban hành kèm theo Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng Quy định việc cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản; hướng dẫn việc đào tạo, bồi dưỡng kiến thức hành nghề môi giới bất động sản, điều hành sàn giao dịch bất động sản; quy định việc thành lập và tổ chức hoạt động của sàn giao dịch bất động sản)

	(Ảnh 4x6)



	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	

	
	                               Ngày … tháng … năm …


ĐĂNG KÝ DỰ THI SÁT HẠCH CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ MÔI GIỚI BẤT ĐỘNG SẢN

Kính gửi: ………………………………….

1. Họ và tên:

2. Ngày, tháng, năm sinh:

3. Nơi sinh:

4. Quốc tịch:

5. Số chứng minh thư (hoặc hộ chiếu):

6. Địa chỉ thường trú:

7. Điện thoại liên hệ:

8. Trình độ chuyên môn:

- Văn bằng, chứng chỉ đã được cấp; (tốt nghiệp Trung học phổ thông trở lên)

Tôi xin đăng ký dự thi sát hạch để được cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản.

	
	Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)


IV. LĨNH VỰC QUY HOẠCH
1. CẤP GIẤY PHÉP QUY HOẠCH XÂY DỰNG DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG

1.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép quy hoạch xây dựng dự án đầu tư xây dựng.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

1.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: 
- Đơn đề nghị cấp giấy phép quy hoạch;

- Sơ đồ vị trí địa điểm đề nghị cấp giấy phép quy hoạch;

- Dự kiến phạm vi, ranh giới khu đất, chỉ tiêu sử dụng đất quy hoạch;

- Dự kiến nội dung đầu tư, quy mô dự án và tổng mức đầu tư;

- Báo cáo về pháp nhân và năng lực tài chính để triển khai dự án.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

1.4. Thời hạn giải quyết: 45 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép quy hoạch sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình tập trung; giấy phép quy hoạch sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình riêng lẻ.

1.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
- Đơn đề nghị cấp giấy phép quy hoạch (sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình tập trung); mẫu số 1 ban hành theo Nghị định số 44/2015/NĐ-CP ngày 06/5/2015 của Chính phủ);
- Đơn đề nghị cấp giấy phép quy hoạch (sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình riêng lẻ); mẫu số 3 ban hành theo Nghị định số 44/2015/NĐ-CP ngày 06/5/2015 của Chính phủ.
1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Nghị định số 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ về lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị;

- Nghị định số 44/2015/NĐ-CP ngày 06/5/2015 của Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quy hoạch xây dựng.

Mẫu số 1
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP QUY HOẠCH
(Sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình tập trung)

Kính gửi: …………………………………….
1. Chủ đầu tư: …………………………………….……………….………

- Người đại diện: ………………………….. Chức vụ: ……………………

- Địa chỉ liên hệ: …………………………………….……………….……

- Số nhà: …………… Đường …………….. Phường (xã) ………………

- Tỉnh, thành phố: ………………………………….……………….……

- Số điện thoại: ………………………………….……………….………

2. Vị trí, quy mô khu vực dự kiến đầu tư: …………………………………

- Phường (xã) …………………… Quận (huyện) ………………………

- Tỉnh, thành phố: ………………………………….……………….……

- Phạm vi dự kiến đầu tư: …………………………………….……………

- Quy mô, diện tích: ……………………………………................... (ha).

- Hiện trạng sử dụng đất ………………………………….………………

3. Nội dung đầu tư: …………………………………….……………….…

- Chức năng dự kiến: ………………………………….……………….…

- Cơ cấu sử dụng đất dự kiến: …………………………………….………

4. Tổng mức đầu tư dự kiến: ………………………………………………

5. Cam kết: tôi xin cam đoan thực hiện đúng theo giấy phép được cấp, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và bị xử lý theo quy định của pháp luật.

 

	 
	….., ngày … tháng … năm ……….
Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)


Mẫu số 3
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP QUY HOẠCH
(Sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình riêng lẻ)

Kính gửi: …………………………………….

1. Chủ đầu tư: …………………………………….……………….………

- Người đại diện: ……………………… Chức vụ: ……………………….

- Địa chỉ liên hệ: …………………………………….……………….……

- Số nhà: ……………… Đường ……………. Phường (xã) ……………
- Tỉnh, thành phố: …………………………………….…………….……

- Số điện thoại: …………………………………….…………….………

2. Vị trí, quy mô xây dựng công trình: …………………………………….

- Phường (xã) ……………………. Quận (huyện) ………………………

- Tỉnh, thành phố: …………………………………….……………….…..

- Phạm vi ranh giới: …………………………………….……………….…

- Quy mô, diện tích: …………………………………….…………… (ha).

- Hiện trạng sử dụng đất …………………………………….……………

3. Nội dung đầu tư: …………………………………….……………….…

- Chức năng công trình: …………………………………….……………

- Mật độ xây dựng: ………………. %

- Chiều cao công trình: …………… m.

- Số tầng: ……………………………

- Hệ số sử dụng đất: ………………

- Dự kiến tổng diện tích sàn: ……… m2.

4. Tổng mức đầu tư dự kiến: ……………………………

5. Cam kết: tôi xin cam đoan thực hiện đúng theo giấy phép được cấp, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và bị xử lý theo quy định của pháp luật.

 

	 
	….., ngày … tháng … năm ……….
Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)


2. THẨM ĐỊNH ĐỒ ÁN QUY HOẠCH CHI TIẾT 1/500 THUỘC DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH

2.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Thẩm định đồ án quy hoạch chi tiết 1/500 thuộc dự án đầu tư xây dựng công trình.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

2.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: 
- Tờ trình đề nghị thẩm định, phê duyệt;
- Thuyết minh tổng hợp, phụ lục tính toán;
- Các bản vẽ thu nhỏ in màu và các bản vẽ đen trắng đúng tỷ lệ theo quy định;
- Văn bản pháp lý có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: 03 bộ.

2.4. Thời hạn giải quyết: 40 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Báo cáo kết quả thẩm định và Quyết định phê duyệt của UBND tỉnh. 

2.8. Phí, lệ phí: Theo tỷ lệ % chi phí lập đồ án.
2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định pháp luật.
2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Nghị định số 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ về lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị;

- Nghị định số 44/2015/NĐ-CP ngày 06/5/2015 của Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quy hoạch xây dựng.

3. CẤP GIẤY PHÉP CHẶT HẠ, CHUYỂN DỊCH CÂY XANH ĐÔ THỊ
3.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức lấy mẫu đơn tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng Tây Ninh (địa chỉ: 314 đường Cách mạng tháng Tám, Phường 3, thành phố Tây Ninh) hoặc trên mạng Internet http://soxaydung.tayninh.gov.vn về điền đầy đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép chặt hạ, chuyển dịch cây xanh đô thị.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

3.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Sở Xây dựng.

3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: 
- Đơn đề nghị cấp giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị; nêu rõ vị trí chặt hạ, dịch chuyển, kích thước loại cây và lý do cần chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị;
- Sơ đồ, vị trí cây xanh đô thị cần chặt hạ, dịch chuyển;

- Ảnh chụp hiện trạng cây xanh đô thị cần chặt hạ, dịch chuyển.
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

3.4. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

3.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Tây Ninh.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Tây Ninh.

3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh. 

3.8. Phí, lệ phí: Không.
3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
- Đơn đề nghị cấp giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị (Phụ lục I ban hành theo Nghị định số 64/2010/NĐ-CP ngày 11/6/2010 của Chính phủ).
3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 
Cây xanh đã chết, đã đổ gãy hoặc có nguy cơ gãy đổ gây nguy hiểm; cây xanh bị bệnh hoặc đến tuổi già cỗi không bảo đảm an toàn; cây xanh trong các khu vực thực hiện dự án đầu tư xây dựng công trình (Theo Khoản 1 Điều 14 Nghị định số 64/2010/NĐ-CP ngày 11/6/2010 của Chính phủ).
3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Nghị định số 64/2010/NĐ-CP ngày 11/6/2010 của Chính phủ về quản lý cây xanh đô thị.
Phụ lục I

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

Cấp giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị

Kính gửi: (Tên cơ quan cấp giấy phép)

Tên tổ chức/cá nhân: ...............................................................................................

Địa chỉ: ...................................................................................................................

Điện thoại: .............................................. Fax: .......................................................

Xin được chặt hạ, dịch chuyển cây ................ tại đường ................., xã (phường): ................................., phường/thị trấn (thành phố, huyện):.....................................

Loại cây: .........................., chiều cao (m): ................, đường kính (m): ................

Mô tả hiện trạng cây xanh:  

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Lý do cần chặt hạ dịch chuyển, thay thế: 

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Chúng tôi cam đoan thực hiện đúng quy định của pháp luật về quản lý cây xanh đô thị và các quy định khác có liên quan./.



               ................., ngày ........... tháng .......... năm ...........







              Người làm đơn






                     (Ký, ghi rõ họ tên)

Tài liệu kèm theo:

- Ảnh chụp hiện trạng;

- Sơ đồ vị trí cây.

PHẦN IIB. CẤP HUYỆN
I. LĨNH VỰC XÂY DỰNG
1. THẨM ĐỊNH BÁO CÁO KINH TẾ KỸ THUẬT SỬ DỤNG VỐN NGÂN SÁCH NHÀ NƯỚC DO UBND CẤP HUYỆN, CẤP XÃ QUYẾT ĐỊNH ĐẦU TƯ

1.1 Trình tự thực hiện:
- Bước 1: Tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản thông báo kết quả thẩm định báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

1.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.
1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Tờ trình thẩm định báo cáo kinh tế - kỹ thuật xây dựng công trình của chủ đầu tư;

- Nội dung báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng;

- Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư của cấp có thẩm quyền;

- Các tài liệu, văn bản có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

1.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo kết quả thẩm định báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng.

1.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính. 

1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình thẩm định báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng (Mẫu số 04 ban hành theo Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ).

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;

- Nghị định số 32/2015/NĐ-CP ngày 25/3/2015 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 136/2015/NĐ-CP ngày 31/12/2015 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư công;

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;

- Thông tư số 05/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định đơn giá nhân công trong quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 06/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng;
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

Mẫu số 04
	 TÊN TỔ CHỨC

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


TỜ TRÌNH
Thẩm định Báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng

Kính gửi: (Cơ quan thẩm định)
Căn cứ Luật Xây dựng ngày 18 tháng 6 năm 2014;

Các căn cứ pháp lý khác có liên quan.

(Tên chủ đầu tư) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế (thiết kế kỹ thuật/thiết kế bản vẽ thi công) và dự toán xây dựng công trình

I. THÔNG TIN CHUNG CÔNG TRÌNH
1. Tên công trình: ................................................................................................... 

2. Loại, cấp, quy mô công trình: ............................................................................. 

3. Tên chủ đầu tư và các thông tin để liên lạc (điện thoại, địa chỉ,….): .................
4. Địa điểm xây dựng: ............................................................................................
5. Giá trị dự toán xây dựng công trình: ..................................................................
6. Nguồn vốn đầu tư: ..............................................................................................
7. Nhà thầu lập thiết kế và dự toán xây dựng: ........................................................
8. Tiêu chuẩn, quy chuẩn áp dụng: .........................................................................
9. Các thông tin khác có liên quan: ........................................................................
II. DANH MỤC HỒ SƠ GỬI KÈM BAO GỒM
1. Văn bản pháp lý:

- Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư xây dựng công trình (đối với dự án sử dụng vốn đầu tư công);

- Văn bản phê duyệt danh mục tiêu chuẩn nước ngoài (nếu có);

- Văn bản thẩm duyệt phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường của cơ quan có thẩm quyền (nếu có);

- Báo cáo tổng hợp của chủ đầu tư;

- Và các văn bản khác có liên quan.

2. Tài liệu khảo sát xây dựng, thiết kế, dự toán:

- Hồ sơ khảo sát xây dựng;

- Hồ sơ thiết kế thiết kế bản vẽ thi công bao gồm thuyết minh và bản vẽ;

- Dự toán xây dựng công trình đối với công trình sử dụng vốn ngân sách nhà nước, vốn nhà nước ngoài ngân sách.

3. Hồ sơ năng lực của các nhà thầu:

- Thông tin năng lực của nhà thầu khảo sát, nhà thầu thiết kế xây dựng công trình;

- Giấy phép nhà thầu nước ngoài (nếu có);

- Chứng chỉ hành nghề của các chức danh chủ nhiệm khảo sát, chủ nhiệm đồ án thiết kế, chủ trì thiết kế của nhà thầu thiết kế (bản sao có chứng thực);

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế và dự toán xây dựng công trình…. với các nội dung nêu trên./.

 

	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu:
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)




Tên người đại diện


2. THẨM ĐỊNH BÁO CÁO KINH TẾ KỸ THUẬT ĐIỀU CHỈNH SỬ DỤNG VỐN NGÂN SÁCH NHÀ NƯỚC DO UBND CẤP HUYỆN, CẤP XÃ QUYẾT ĐỊNH ĐẦU TƯ

2.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.
- Bước 2: Ban hành văn bản thông báo kết quả thẩm định báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

2.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.

2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Tờ trình thẩm định báo cáo kinh tế - kỹ thuật xây dựng công trình của chủ đầu tư;

- Nội dung báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng;

- Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư của cấp có thẩm quyền;

- Chủ đầu tư phải có phương án giải trình, chứng minh hiệu quả bổ sung do việc điều chỉnh dự án mang lại gồm: Hiệu quả tài chính, hiệu quả kinh tế - xã hội đối với dự án sản xuất, kinh doanh, dự án có yêu cầu thu hồi vốn; hiệu quả trong giai đoạn xây dựng, hiệu quả kinh tế - xã hội đối với dự án không có yêu cầu thu hồi vốn;

- Báo cáo giám sát, đánh giá khi điều chỉnh dự án đầu tư;

- Các tài liệu, văn bản có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

2.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo kết quả thẩm định báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng.

2.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính. 

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình thẩm định báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng (Mẫu số 04 ban hành thep Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ).
2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;

- Nghị định số 32/2015/NĐ-CP ngày 25/3/2015 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 136/2015/NĐ-CP ngày 31/12/2015 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư công;

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;

- Thông tư số 22/2015/TT-BKHĐT ngày 18/12/2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư quy định về mẫu báo cáo giám sát và đánh giá đầu tư;

- Thông tư số 05/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định đơn giá nhân công trong quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 06/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng;
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

Mẫu số 04
	 TÊN TỔ CHỨC

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


TỜ TRÌNH
Thẩm định Báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng

Kính gửi: (Cơ quan thẩm định)
Căn cứ Luật Xây dựng ngày 18 tháng 6 năm 2014;

Các căn cứ pháp lý khác có liên quan.

(Tên chủ đầu tư) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế (thiết kế kỹ thuật/thiết kế bản vẽ thi công) và dự toán xây dựng công trình

I. THÔNG TIN CHUNG CÔNG TRÌNH
1. Tên công trình: ................................................................................................... 

2. Loại, cấp, quy mô công trình: ............................................................................. 

3. Tên chủ đầu tư và các thông tin để liên lạc (điện thoại, địa chỉ,….): .................
4. Địa điểm xây dựng: ............................................................................................
5. Giá trị dự toán xây dựng công trình: ..................................................................
6. Nguồn vốn đầu tư: ..............................................................................................
7. Nhà thầu lập thiết kế và dự toán xây dựng: ........................................................
8. Tiêu chuẩn, quy chuẩn áp dụng: .........................................................................
9. Các thông tin khác có liên quan: ........................................................................
II. DANH MỤC HỒ SƠ GỬI KÈM BAO GỒM
1. Văn bản pháp lý:

- Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư xây dựng công trình (đối với dự án sử dụng vốn đầu tư công);

- Văn bản phê duyệt danh mục tiêu chuẩn nước ngoài (nếu có);

- Văn bản thẩm duyệt phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường của cơ quan có thẩm quyền (nếu có);

- Báo cáo tổng hợp của chủ đầu tư;

- Và các văn bản khác có liên quan.

2. Tài liệu khảo sát xây dựng, thiết kế, dự toán:

- Hồ sơ khảo sát xây dựng;

- Hồ sơ thiết kế thiết kế bản vẽ thi công bao gồm thuyết minh và bản vẽ;

- Dự toán xây dựng công trình đối với công trình sử dụng vốn ngân sách nhà nước, vốn nhà nước ngoài ngân sách.

3. Hồ sơ năng lực của các nhà thầu:

- Thông tin năng lực của nhà thầu khảo sát, nhà thầu thiết kế xây dựng công trình;

- Giấy phép nhà thầu nước ngoài (nếu có);

- Chứng chỉ hành nghề của các chức danh chủ nhiệm khảo sát, chủ nhiệm đồ án thiết kế, chủ trì thiết kế của nhà thầu thiết kế (bản sao có chứng thực);

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế và dự toán xây dựng công trình…. với các nội dung nêu trên./.

 

	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu:
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)




Tên người đại diện


3. THẨM ĐỊNH THIẾT KẾ BẢN VẼ THI CÔNG VÀ DỰ TOÁN CỦA BÁO CÁO KINH TẾ - KỸ THUẬT ĐẦU TƯ XÂY DỰNG (TRỪ THIẾT KẾ CÔNG NGHỆ VÀ CÁC NỘI DUNG KHÁC) ĐỐI VỚI DỰ ÁN SỬ DỤNG VỐN NHÀ NƯỚC NGOÀI NGÂN SÁCH, VỐN KHÁC ẢNH HƯỞNG LỚN ĐẾN CẢNH QUANG MÔI TRƯỜNG VÀ AN TOÀN CỦA CỘNG ĐỒNG

3.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

3.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.
3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Tờ trình thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình của chủ đầu tư;

- Nội dung báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng;

- Thuyết minh thiết kế, các bản vẽ thiết kế, các tài liệu khảo sát xây dựng liên quan;

- Bản sao quyết định phê duyệt dự án đầu tư xây dựng công trình kèm theo hồ sơ thiết kế cơ sở được phê duyệt hoặc phê duyệt chủ trương đầu tư xây dựng công trình, trừ công trình nhà ở riêng lẻ;

- Bản sao hồ sơ về điều kiện năng lực của các chủ nhiệm, chủ trì khảo sát, thiết kế xây dựng công trình; văn bản thẩm duyệt phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường (nếu có);

- Báo cáo tổng hợp của chủ đầu tư về sự phù hợp của hồ sơ thiết kế so với quy định hợp đồng;

- Dự toán xây dựng công trình đối với công trình sử dụng vốn ngân sách nhà nước, vốn nhà nước ngoài ngân sách;

- Các tài liệu, văn bản có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

3.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

3.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình.

3.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình (Mẫu số 06 ban hành theo Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ).

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;

- Nghị định số 32/2015/NĐ-CP ngày 25/3/2015 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 136/2015/NĐ-CP ngày 31/12/2015 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư công;

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;

- Thông tư số 05/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định đơn giá nhân công trong quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 06/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng;
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

 Mẫu số 06
	TÊN TỔ CHỨC

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


TỜ TRÌNH
Thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình

Kính gửi: (Cơ quan thẩm định)
Căn cứ Luật Xây dựng ngày 18 tháng 6 năm 2014;

Các căn cứ pháp lý khác có liên quan.

(Tên chủ đầu tư) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế (thiết kế kỹ thuật/thiết kế bản vẽ thi công) và dự toán xây dựng công trình

I. THÔNG TIN CHUNG CÔNG TRÌNH
1. Tên công trình: ................................................................................................... 

2. Cấp công trình: ................................................................................................... 

3. Thuộc dự án: Theo quyết định đầu tư được phê duyệt .......................................
4. Tên chủ đầu tư và các thông tin để liên lạc (điện thoại, địa chỉ,...): ...................
5. Địa điểm xây dựng: ............................................................................................
6. Giá trị dự toán xây dựng công trình: ..................................................................
7. Nguồn vốn đầu tư: ..............................................................................................
8. Nhà thầu lập thiết kế và dự toán xây dựng: ........................................................
9. Tiêu chuẩn, quy chuẩn áp dụng: .........................................................................
10. Các thông tin khác có liên quan: ......................................................................
II. DANH MỤC HỒ SƠ GỬI KÈM BAO GỒM
1. Văn bản pháp lý:

- Quyết định phê duyệt dự án đầu tư xây dựng công trình;

- Hồ sơ thiết kế cơ sở được phê duyệt cùng dự án đầu tư xây dựng;

- Văn bản phê duyệt danh mục tiêu chuẩn nước ngoài (nếu có);

- Văn bản thẩm duyệt phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường của cơ quan có thẩm quyền (nếu có);

- Báo cáo tổng hợp của chủ đầu tư;

- Các văn bản khác có liên quan.

2. Tài liệu khảo sát xây dựng, thiết kế, dự toán:

- Hồ sơ khảo sát xây dựng;

- Hồ sơ thiết kế kỹ thuật/thiết kế bản vẽ thi công bao gồm thuyết minh và bản vẽ;

- Dự toán xây dựng công trình đối với công trình sử dụng vốn ngân sách nhà nước, vốn nhà nước ngoài ngân sách.

3. Hồ sơ năng lực của các nhà thầu:

- Thông tin năng lực của nhà thầu khảo sát, nhà thầu thiết kế xây dựng công trình;

- Giấy phép nhà thầu nước ngoài (nếu có);

- Chứng chỉ hành nghề của các chức danh chủ nhiệm khảo sát, chủ nhiệm đồ án thiết kế, chủ trì thiết kế của nhà thầu thiết kế.

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế và dự toán xây dựng công trình.... với các nội dung nêu trên./.
	 Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu.
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)




Tên người đại diện


4. THẨM ĐỊNH THIẾT KẾ BẢN VẼ THI CÔNG VÀ DỰ TOÁN ĐIỀU CHỈNH CỦA BÁO CÁO KINH TẾ - KỸ THUẬT ĐẦU TƯ XÂY DỰNG (TRỪ THIẾT KẾ CÔNG NGHỆ VÀ CÁC NỘI DUNG KHÁC) ĐỐI VỚI DỰ ÁN SỬ DỤNG VỐN NHÀ NƯỚC NGOÀI NGÂN SÁCH, VỐN KHÁC ẢNH HƯỞNG LỚN ĐẾN CẢNH QUANG MÔI TRƯỜNG VÀ AN TOÀN CỦA CỘNG ĐỒNG

4.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

4.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.

4.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Tờ trình thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình của chủ đầu tư;

- Nội dung báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng;

- Thuyết minh thiết kế, các bản vẽ thiết kế, các tài liệu khảo sát xây dựng liên quan;

- Bản sao quyết định phê duyệt dự án đầu tư xây dựng công trình kèm theo hồ sơ thiết kế cơ sở được phê duyệt và phê duyệt chủ trương đầu tư xây dựng công trình, trừ công trình nhà ở riêng lẻ;

- Bản sao hồ sơ về điều kiện năng lực của các chủ nhiệm, chủ trì khảo sát, thiết kế xây dựng công trình; văn bản thẩm duyệt phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường (nếu có);

- Báo cáo tổng hợp của chủ đầu tư về sự phù hợp của hồ sơ thiết kế so với quy định hợp đồng;

- Dự toán xây dựng công trình đối với công trình sử dụng vốn ngân sách nhà nước, vốn nhà nước ngoài ngân sách;

- Chủ đầu tư phải có phương án giải trình, chứng minh hiệu quả bổ sung do việc điều chỉnh dự án mang lại gồm: Hiệu quả tài chính, hiệu quả kinh tế - xã hội đối với dự án sản xuất, kinh doanh, dự án có yêu cầu thu hồi vốn; hiệu quả trong giai đoạn xây dựng, hiệu quả kinh tế - xã hội đối với dự án không có yêu cầu thu hồi vốn;

- Báo cáo giám sát, đánh giá khi điều chỉnh dự án đầu tư;

- Các tài liệu, văn bản có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

4.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

4.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo kết quả thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình.

4.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình (Mẫu số ban hành theo 06 Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ).

4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;

- Nghị định số 32/2015/NĐ-CP ngày 25/3/2015 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 136/2015/NĐ-CP ngày 31/12/2015 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư công;

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;

- Thông tư số 22/2015/TT-BKHĐT ngày 18/12/2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư quy định về mẫu báo cáo giám sát và đánh giá đầu tư;

- Thông tư số 05/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định đơn giá nhân công trong quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 06/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng;
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

 Mẫu số 06
	TÊN TỔ CHỨC

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: ………….
	…………., ngày ….. tháng ….. năm …..


TỜ TRÌNH
Thẩm định thiết kế xây dựng và dự toán xây dựng công trình

Kính gửi: (Cơ quan thẩm định)
Căn cứ Luật Xây dựng ngày 18 tháng 6 năm 2014;

Các căn cứ pháp lý khác có liên quan.

(Tên chủ đầu tư) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế (thiết kế kỹ thuật/thiết kế bản vẽ thi công) và dự toán xây dựng công trình

I. THÔNG TIN CHUNG CÔNG TRÌNH
1. Tên công trình: ................................................................................................... 

2. Cấp công trình: ................................................................................................... 

3. Thuộc dự án: Theo quyết định đầu tư được phê duyệt .......................................
4. Tên chủ đầu tư và các thông tin để liên lạc (điện thoại, địa chỉ,...): ...................
5. Địa điểm xây dựng: ............................................................................................
6. Giá trị dự toán xây dựng công trình: ..................................................................
7. Nguồn vốn đầu tư: ..............................................................................................
8. Nhà thầu lập thiết kế và dự toán xây dựng: ........................................................
9. Tiêu chuẩn, quy chuẩn áp dụng: .........................................................................
10. Các thông tin khác có liên quan: ......................................................................
II. DANH MỤC HỒ SƠ GỬI KÈM BAO GỒM
1. Văn bản pháp lý:

- Quyết định phê duyệt dự án đầu tư xây dựng công trình;

- Hồ sơ thiết kế cơ sở được phê duyệt cùng dự án đầu tư xây dựng;

- Văn bản phê duyệt danh mục tiêu chuẩn nước ngoài (nếu có);

- Văn bản thẩm duyệt phòng cháy chữa cháy, báo cáo đánh giá tác động môi trường của cơ quan có thẩm quyền (nếu có);

- Báo cáo tổng hợp của chủ đầu tư;

- Các văn bản khác có liên quan.

2. Tài liệu khảo sát xây dựng, thiết kế, dự toán:

- Hồ sơ khảo sát xây dựng;

- Hồ sơ thiết kế kỹ thuật/thiết kế bản vẽ thi công bao gồm thuyết minh và bản vẽ;

- Dự toán xây dựng công trình đối với công trình sử dụng vốn ngân sách nhà nước, vốn nhà nước ngoài ngân sách.

3. Hồ sơ năng lực của các nhà thầu:

- Thông tin năng lực của nhà thầu khảo sát, nhà thầu thiết kế xây dựng công trình;

- Giấy phép nhà thầu nước ngoài (nếu có);

- Chứng chỉ hành nghề của các chức danh chủ nhiệm khảo sát, chủ nhiệm đồ án thiết kế, chủ trì thiết kế của nhà thầu thiết kế.

(Tên tổ chức) trình (Cơ quan thẩm định) thẩm định thiết kế và dự toán xây dựng công trình.... với các nội dung nêu trên./.
	 Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu.
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)




Tên người đại diện


5. CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG 
5.1. CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG MỚI ĐỐI VỚI CÔNG TRÌNH KHÔNG THEO TUYẾN

5.1.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình không theo tuyến.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

5.1.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.
5.1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị cấp giấy phép xây dựng;

- Bản sao một trong những giấy tờ chứng minh quyền sử dụng đất theo quy định của pháp luật về  đất đai;  

- Bản sao quyết định phê duyệt dự án, quyết định đầu tư;

- Bản vẽ thiết kế xây dựng (02 bộ), thành phần bản vẽ theo quy định pháp luật.

- Bản kê khai năng lực, kinh nghiệm của tổ chức thiết kế, cá nhân là chủ nhiệm, chủ trì thiết kế xây dựng, kèm theo bản sao chứng chỉ hành nghề của chủ nhiệm, chủ trì thiết kế.
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

5.1.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
5.1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

5.1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
5.1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép xây dựng mới đối với công trình không theo tuyến.

5.1.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
5.1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

5.1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

5.1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

5.2. CẤP GIẤY PHÉP SỬA CHỮA, CẢI TẠO CÔNG TRÌNH

5.2.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép sửa chữa, cải tạo công trình.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

5.2.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.
5.2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị cấp giấy phép sửa chữa, cải tạo công trình;

- Bản sao một trong những giấy tờ chứng minh về quyền sở hữu, quản lý, sử dụng công trình, nhà ở theo quy định của pháp luật;

- Bản vẽ thiết kế xây dựng (02 bộ), thành phần bản vẽ theo quy định pháp luật;

- Đối với công trình di tích lịch sử - văn hoá và danh lam, thắng cảnh đã được xếp hạng, công trình hạ tầng kỹ thuật thì phải có văn bản chấp thuận về sự cần thiết xây dựng và quy mô công trình của cơ quan quản lý nhà nước về văn hóa. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

5.2.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
5.2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

5.2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
5.2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép sửa chữa, cải tạo công trình.

5.2.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
5.2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

5.2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

5.2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

5.3. CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP DI DỜI CÔNG TRÌNH

5.3.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép xây dựng đối với trường hợp di dời công trình.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

5.3.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.
5.3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị cấp giấy phép di dời công trình;

- Bản sao giấy tờ chứng minh quyền sử dụng đất nơi công trình sẽ di dời đến và giấy tờ hợp pháp về sở hữu công trình theo quy định của pháp luật;

- Bản vẽ hoàn công công trình (nếu có) hoặc bản vẽ thiết kế mô tả thực trạng công trình được di dời, gồm mặt bằng, mặt cắt móng và bản vẽ kết cấu chịu lực chính; bản vẽ tổng mặt bằng địa điểm công trình sẽ được di dời tới; bản vẽ mặt bằng, mặt cắt móng tại địa điểm công trình sẽ di dời đến (02 bộ);

- Báo cáo kết quả khảo sát đánh giá chất lượng hiện trạng của công trình do tổ chức, cá nhân có đủ điều kiện năng lực thực hiện;

- Phương án di dời do tổ chức, cá nhân có đủ điều kiện năng lực thực hiện gồm: Phần thuyết minh về hiện trạng công trình và khu vực công trình sẽ được di dời đến; giải pháp di dời, phương án bố trí sử dụng phương tiện, thiết bị, nhân lực; giải pháp bảo đảm an toàn cho công trình, người, máy móc, thiết bị và công trình lân cận; bảo đảm vệ sinh môi trường; tiến độ di dời; tổ chức, cá nhân thực hiện di dời công trình;
- Phần bản vẽ biện pháp thi công di dời công trình.
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

5.3.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
5.3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

5.3.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
5.3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép xây dựng đối với trường hợp di dời công trình.

5.3.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
5.3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

5.3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

5.3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

6. CẤP LẠI GIẤY PHÉP XÂY DỰNG 
6.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp lại giấy phép xây dựng.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

6.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.
6.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị cấp lại giấy phép xây dựng;

- Bản chính giấy phép xây dựng đã được cấp đối với trường hợp giấy phép xây dựng bị rách, nát.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

6.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
6.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

6.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
6.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Cấp lại giấy phép xây dựng.

6.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
6.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

6.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

6.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

7. GIA HẠN GIẤY PHÉP XÂY DỰNG 
7.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp Gia hạn giấy phép xây dựng.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

7.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.
7.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị gia hạn giấy phép xây dựng;

- Bản chính giấy phép xây dựng đã được cấp.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

7.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
7.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

7.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
7.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Gia hạn giấy phép xây dựng.

7.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
7.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

7.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

7.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

8. ĐIỀU CHỈNH GIẤY PHÉP XÂY DỰNG 
8.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp điều chỉnh giấy phép xây dựng.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;
+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

8.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.
8.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:

- Đơn đề nghị điều chỉnh giấy phép xây dựng;

- Bản chính giấy phép xây dựng đã được cấp;

- Bản vẽ thiết kế liên quan đến phần điều chỉnh so với thiết kế đã được cấp giấy phép xây dựng (02 bộ), thành phần bản vẽ theo quy định pháp luật;
- Báo cáo kết quả thẩm định và văn bản phê duyệt thiết kế điều chỉnh (trừ nhà ở riêng lẻ) của chủ đầu tư, trong đó phải có nội dung về bảo đảm an toàn chịu lực, an toàn phòng, chống cháy, nổ, bảo vệ môi trường.
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

8.4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
8.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

8.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
8.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Điều chỉnh giấy phép xây dựng.
8.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
8.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.
8.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.
8.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;
- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.
9. KIỂM TRA CÔNG TÁC NGHIỆM THU ĐƯA CÔNG TRÌNH VÀO SỬ DỤNG ĐỐI VỚI CÁC CÔNG TRÌNH XÂY DỰNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP HUYỆN

9.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Ban hành văn bản theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

9.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.
9.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

9.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định của pháp luật.

9.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

9.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
9.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định của pháp luật.

9.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
9.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

9.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

9.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014; 

- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Luật Bảo vệ môi trường số 55/2014/QH13 ngày 23/6/2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy chữa cháy số 40/2013/QH13 ngày 22/11/2013;

- Luật Phòng cháy chữa cháy số 27/2001/QH10 ngày 29/6/2001;

- Nghị định số 79/2014/NĐ-CP ngày 31/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy;

- Nghị định số 32/2015/NĐ-CP ngày 25/3/2015 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 136/2015/NĐ-CP ngày 31/12/2015 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư công;

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2016 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;

- Thông tư số 05/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định đơn giá nhân công trong quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 06/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng;
- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động xây dựng.

II. LĨNH VỰC NHÀ Ở

1. PHÊ DUYỆT DANH SÁCH HỘ GIA ĐÌNH CÓ CÔNG ĐƯỢC HỖ TRỢ VỀ NHÀ Ở

1.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Danh sách hộ gia đình có công được hỗ trợ về nhà ở theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

1.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.
1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

1.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định pháp luật.
1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Danh sách hộ gia đình có công được hỗ trợ về nhà ở theo quy định pháp luật.

1.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014;
- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở;

- Quyết định số 22/2013/QĐ-TTg ngày 26/4/2013 về hỗ trợ người có công với cách mạng về nhà ở;
- Thông tư số 09/2013/TT-BXD ngày 01/7/2013 của Bộ Xây dựng hướng dẫn thực hiện Quyết định số 22/2013/TT-BXD ngày 26/4/2013 của Thủ tướng Chính phủ về hỗ trợ người có công với cách mạng về nhà ở.

2. PHÊ DUYỆT PHÁ DỠ NHÀ Ở (RIÊNG LẺ HOẶC NHÀ Ở ĐỂ THU HỒI ĐẤT)

2.1. Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức, cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Kế hoạch phá dỡ nhà ở (riêng lẻ hoặc nhà ở để thu hồi đất) theo quy định pháp luật.

- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBNd cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

2.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.
2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Theo quy định pháp luật.

b) Số lượng hồ sơ: Theo quy định của pháp luật.

2.4. Thời hạn giải quyết: Theo quy định pháp luật.
2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân.

2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Theo quy định pháp luật.

2.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định của pháp luật.

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014;

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

III. LĨNH VỰC QUY HOẠCH
1. CẤP GIẤY PHÉP QUY HOẠCH XÂY DỰNG CHO DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP HUYỆN

1.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Cấp giấy phép quy hoạch xây dựng dự án đầu tư xây dựng.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

1.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.
1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: 

- Đơn đề nghị cấp giấy phép quy hoạch;

- Sơ đồ vị trí địa điểm đề nghị cấp giấy phép quy hoạch;

- Dự kiến phạm vi, ranh giới khu đất, chỉ tiêu sử dụng đất quy hoạch;

- Dự kiến nội dung đầu tư, quy mô dự án và tổng mức đầu tư;

- Báo cáo về pháp nhân và năng lực tài chính để triển khai dự án.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

1.4. Thời hạn giải quyết: 40 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép quy hoạch sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình tập trung; Giấy phép quy hoạch sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình riêng lẻ.

1.8. Phí, lệ phí: Theo quy định của Bộ Tài chính.
1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:
- Đơn đề nghị cấp giấy phép quy hoạch (sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình tập trung); mẫu số 1 ban hành theo Nghị định số 44/2015/NĐ-CP ngày 06/5/2015 của Chính phủ);

- Đơn đề nghị cấp giấy phép quy hoạch (sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình riêng lẻ); mẫu số 3 ban hành theo Nghị định số 44/2015/NĐ-CP ngày 06/5/2015 của Chính phủ.

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Nghị định số 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ về lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị;

- Nghị định số 44/2015/NĐ-CP ngày 06/5/2015 của Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quy hoạch xây dựng.

Mẫu số 1
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP QUY HOẠCH
(Sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình tập trung)

Kính gửi: …………………………………….

1. Chủ đầu tư: …………………………………….……………….………

- Người đại diện: ………………………….. Chức vụ: ……………………

- Địa chỉ liên hệ: …………………………………….……………….……

- Số nhà: …………… Đường …………….. Phường (xã) ………………

- Tỉnh, thành phố: ………………………………….……………….……

- Số điện thoại: ………………………………….……………….………

2. Vị trí, quy mô khu vực dự kiến đầu tư: …………………………………

- Phường (xã) …………………… Quận (huyện) ………………………

- Tỉnh, thành phố: ………………………………….……………….……

- Phạm vi dự kiến đầu tư: …………………………………….……………

- Quy mô, diện tích: ……………………………………................... (ha).

- Hiện trạng sử dụng đất ………………………………….………………

3. Nội dung đầu tư: …………………………………….……………….…

- Chức năng dự kiến: ………………………………….……………….…

- Cơ cấu sử dụng đất dự kiến: …………………………………….………

4. Tổng mức đầu tư dự kiến: ………………………………………………

5. Cam kết: tôi xin cam đoan thực hiện đúng theo giấy phép được cấp, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và bị xử lý theo quy định của pháp luật.

 

	 
	….., ngày … tháng … năm ……….
Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)


Mẫu số 3
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP QUY HOẠCH
(Sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình riêng lẻ)

Kính gửi: …………………………………….

1. Chủ đầu tư: …………………………………….……………….………

- Người đại diện: ……………………… Chức vụ: ……………………….

- Địa chỉ liên hệ: …………………………………….……………….……

- Số nhà: ……………… Đường ……………. Phường (xã) ……………

- Tỉnh, thành phố: …………………………………….…………….……

- Số điện thoại: …………………………………….…………….………

2. Vị trí, quy mô xây dựng công trình: …………………………………….

- Phường (xã) ……………………. Quận (huyện) ………………………

- Tỉnh, thành phố: …………………………………….……………….…..

- Phạm vi ranh giới: …………………………………….……………….…

- Quy mô, diện tích: …………………………………….…………… (ha).

- Hiện trạng sử dụng đất …………………………………….……………

3. Nội dung đầu tư: …………………………………….……………….…

- Chức năng công trình: …………………………………….……………

- Mật độ xây dựng: ………………. %

- Chiều cao công trình: …………… m.

- Số tầng: ……………………………

- Hệ số sử dụng đất: ………………

- Dự kiến tổng diện tích sàn: ……… m2.

4. Tổng mức đầu tư dự kiến: ……………………………

5. Cam kết: tôi xin cam đoan thực hiện đúng theo giấy phép được cấp, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và bị xử lý theo quy định của pháp luật.

 

	 
	….., ngày … tháng … năm ……….
Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)


2. THẨM ĐỊNH ĐỒ ÁN QUY HOẠCH CHI TIẾT 1/500 THUỘC DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH

2.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Tổ chức có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, phòng Quản lý đô thị thành phố Tây Ninh xử lý theo quy định. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để tổ chức đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Thẩm định đồ án quy hoạch chi tiết 1/500 thuộc dự án đầu tư xây dựng công trình.
- Bước 3. Công chức trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBNd cấp huyện thực hiện các công việc sau:
+ Yêu cầu nộp lại phiếu hẹn, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu có) và lưu trữ toàn bộ vào hồ sơ của thủ tục hành chính đã thực hiện; 

+ Trả kết quả và yêu cầu người nhận kết quả ký vào sổ giao nhận theo quy định;

+ Hướng dẫn người đến nhận kết quả nộp lệ phí (nếu có).

2.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện.
2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: 

- Tờ trình đề nghị thẩm định, phê duyệt;

- Thuyết minh tổng hợp, phụ lục tính toán;

- Các bản vẽ thu nhỏ in màu và các bản vẽ đen trắng đúng tỷ lệ theo quy định;

- Văn bản pháp lý có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: 03 bộ.

2.4. Thời hạn giải quyết: 40 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND huyện, thành phố Tây Ninh.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện; Phòng Quản lý đô thị - UBND thành phố Tây Ninh.
2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Báo cáo kết quả thẩm định và Quyết định phê duyệt của UBND tỉnh. 

2.8. Phí, lệ phí: Theo tỷ lệ % chi phí lập đồ án.
2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Theo quy định pháp luật.
2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;

- Nghị định số 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ về lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị;

- Nghị định số 44/2015/NĐ-CP ngày 06/5/2015 của Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quy hoạch xây dựng.

PHẦN IIC. CẤP XÃ
1. XÁC NHẬN VỀ THỰC TRẠNG NHÀ Ở VÀ LẬP DANH SÁCH ĐỐI TƯỢNG NGƯỜI CÓ CÔNG ĐƯỢC HỖ TRỢ NHÀ Ở TRÊN ĐỊA BÀN

1.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Xác nhận của UBND cấp xã vào đơn đề nghị hỗ trợ nhà ở của hộ gia đình người có công và tổng hợp danh sách đối tượng được hỗ trợ nhà ở trên địa bàn  và chuyển kết quả cho Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả.
- Bước 3. Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả yêu cầu:
- Yêu cầu cá nhân, tổ chức nộp lại toàn bộ các biên nhận hồ sơ, phiếu hẹn trả kết quả, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu trong quá trình làm thủ tục phải bổ sung) để lưu trữ các loại giấy tờ này vào hồ sơ giải quyết TTHC đã thực hiện hoàn thành.

- Trả kết quả giải quyết TTHC cho người nhận (trường hợp nhận hộ phải có giấy ủy quyền và CMND của người được ủy quyền).

1.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp xã.

1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Đơn của người có công với cách mạng thuộc diện được hỗ trợ về nhà ở có xác nhận của UBND cấp xã về thực trạng nhà ở.

b) Số lượng hồ sơ:
- Đối với thủ tục xác nhận thực trạng nhà ở: 01 đơn; 

- Đối với thủ tục lập danh sách hộ gia đình được hỗ trợ về nhà ở: Tổng hợp số lượng đơn của người có công với cách mạng thuộc diện hỗ trợ về nhà ở trên địa bàn xã.

1.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.

1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND xã, phường, thị trấn.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: UBND xã, phường, thị trấn.
1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Xác nhận của UBND cấp xã vào đơn đề nghị hỗ trợ nhà ở của hộ gia đình người có công và tổng hợp danh sách đối tượng được hỗ trợ nhà ở trên địa bàn.

1.8. Phí, lệ phí: Không.
1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
- Đơn đề nghị hỗ trợ về nhà ở (Phụ lục I ban hành theo Thông tư số 09/2013/TT-BXD ngày 01/7/2013 của Bộ Xây dựng);

- Danh sách đối tượng được hỗ trợ nhà ở (Phụ lục II ban hành theo Thông tư số 09/2013/TT-BXD ngày 01/7/2013 của Bộ Xây dựng).
1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định số 22/2013/QĐ-TTg ngày 26/4/2013 của Thủ tướng Chính phủ về hỗ trợ người có công với cách mạng về nhà ở.
a) Yêu cầu, điều kiện 1: 

Phải là hộ gia đình có người có công với cách mạng đã được cơ quan có thẩm quyền công nhận (người có tên trong danh sách người có công với cách mạng do Phòng Lao động – Thương binh và xã hội quận, huyện, thị xã, thành phố thuộc tỉnh quản lý tại thời điểm trước ngày Quyết định số 22/2013/QĐ-TTg có hiệu lực thi hành);

b) Yêu cầu, điều kiện 2:

Hộ gia đình đang sinh sống và có đăng ký hộ khẩu thường trú trước ngày 15/6/2013 (ngày Quyết định số 22/2013/QĐ-TTg có hiệu lực thi hành) tại nhà ở mà nhà ở đó có một trong các điều kiện sau:

- Nhà ở bị hư hỏng nặng phải phá dỡ để xây dựng mới nhà ở;

- Nhà ở bị hư hỏng, dột nát cần phải sửa chữa khung, tường và thay mới mái nhà ở.

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Quyết định số 22/2013/QĐ-TTg ngày 26/4/2013 của Thủ tướng Chính phủ về hỗ trợ người có công với cách mạng về nhà ở;

- Thông tư số 09/2013/TT-BXD ngày 01/7/2013 của Bộ Xây dựng hướng dẫn thực hiện Quyết định số 22/2013/TT-BXD ngày 26/4/2013 của Thủ tướng Chính phủ về hỗ trợ người có công với cách mạng về nhà ở.

Phụ lục I
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do- Hạnh phúc







….........., ngày…... Tháng..…. năm..….…

ĐƠN ĐỀ NGHỊ HỖ TRỢ VỀ NHÀ Ở 

             Kính gửi:   Uỷ ban nhân dân xã  (phường, thị trấn):………………

                               Quận (huyện, thị xã, thành phố thuộc tỉnh)……….……

  


  Tỉnh (thành phố):……….…………………………………


Tên tôi là:………………………………………………………………...


Địa chỉ đăng ký hộ khẩu thường trú:…………………………………….


Đại diện cho hộ gia đình có nhà ở thuộc diện được hỗ trợ theo Quyết định số 22/2013/QĐ-TTg ngày 26/4/2013 của Thủ tướng Chính phủ, đề nghị Uỷ ban nhân dân xã (hoặc phường, thị trấn)................xác nhận các nội dung sau đây:


1. Hiện trạng nhà ở của gia đình: ghi rõ là nhà ở bị hư hỏng cả 3 phần (nền móng, khung-tường và mái) cần hỗ trợ xây dựng mới hoặc nhà ở chỉ bị hư hỏng 2 phần (khung-tường và mái) cần hỗ trợ sửa chữa:……………………….


2. Mẫu nhà áp dụng nếu xây dựng mới:…………………………………..


3. Đề nghị cung ứng vật liệu để tự xây dựng nhà ở (nếu có nhu cầu):     

	TT
	Tên vật liệu xây dựng
	Đơn vị
	Khối lượng
	Ghi chú

	1
	Xi măng loại…
	 
	 
	 

	2
	Thép
	 
	 
	 

	3
	Tấm lợp….. 
	 
	 
	 

	4
	Gỗ
	 
	 
	 

	5
	…..
	 
	 
	 


4. Đề nghị hỗ trợ kinh phí để tự xây dựng nhà ở:..................................            5. Đề nghị tổ chức, đoàn thể giúp đỡ xây dựng nhà ở:..........................       


Tôi xin trân trọng cảm ơn ./.

	 Xác nhận của UBND xã (phường, thị trấn)
	Người làm đơn
(ký, ghi rõ họ tên)


 
Ghi chú: UBND cấp xã phải kiểm tra thực trạng nhà ở để xác nhận: hiện trạng nhà ở của hộ gia đình bị hư hỏng cả 3 phần (nền móng, khung-tường và mái) phải phá dỡ để xây mới hoặc chỉ bị hư hỏng 2 phần (khung-tường và mái) hoặc không thuộc diện được hỗ trợ; nếu nhà ở thuộc diện được hỗ trợ thì mới xác nhận tiếp các nội dung đăng ký của hộ gia đình tại các mục 2, 3, 4 và 5.
Phụ lục II
DANH SÁCH HỘ GIA ĐÌNH CÓ CÔNG ĐƯỢC HỖ TRỢ VỀ NHÀ Ở
NĂM ……….. CỦA XÃ (PHƯỜNG, THỊ TRẤN) ………………..
	STT
	Họ tên chủ hộ gia đình
	Tên người có công với cách mạng trong hộ gia đình và mối quan hệ với chủ hộ
	Địa chỉ nhà ở được hỗ trợ
	Thuộc diện xây mới nhà ở (hỗ trợ 40 triệu đồng/hộ)
	Thuộc diện sửa chữa nhà ở (hỗ trợ 20 triệu đồng/hộ)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Nguyễn Văn A
	Ng Văn A (chủ hộ)
	Đối tượng a
	 
	 
	 

	2
	Nguyễn Thị B
	Ng Văn C (chồng)
	Đối tượng c
	 
	 
	 

	 
	…………….
	…..
	……
	 
	 
	 

	Tổng cộng
	 
	 
	 
	 
	 


1. Tổng số hộ được hỗ trợ (bằng chữ …………………………………………..)

2. Tổng số tiền hỗ trợ để xây dựng mới nhà ở (bằng chữ  ……………………..)

3. Tổng số tiền hỗ trợ để sửa chữa nhà ở (bằng chữ …………………………..)

	  
	TM. UBND XÃ (phường, thị trấn)
Chủ tịch
(ký tên, đóng dấu)


Ghi chú: 

- Năm báo cáo: Đối với các hộ thuộc diện được hỗ trợ trong năm 2013 thì ghi 2013 và lập riêng 01 danh sách. Đối với các hộ thuộc diện được hỗ trợ nhưng mới phát sinh do thống kê, rà soát trong năm 2013 thì ghi 2014 và lập riêng 01 danh sách để báo cáo vào tháng 10/2013.

- Cột 2: Ghi họ tên chủ hộ gia đình có ở nhà thuộc diện được hỗ trợ.

- Cột 3: Chỉ ghi họ tên một người có công với cách mạng hiện có hộ khẩu thường trú tại nhà ở được hỗ trợ và mối quan hệ với chủ hộ.

- Cột 4: Ghi đối tượng người có công theo quy định tại Khoản 1 Điều 2 của Quyết định số 22/2013/QĐ-TTg (ví dụ: nếu là người hoạt động cách mạng trước năm 1945 thì ghi “đối tượng a”, nếu là thân nhân liệt sĩ thì ghi “đối tượng c”, nếu là Bệnh binh thì ghi “đối tượng h” ...).

- Cột 6: Căn cứ vào hiện trạng nhà ở của từng hộ, nếu sau khi kiểm tra mà nhà ở thuộc diện phải phá dỡ để xây dựng nhà ở mới thì ghi rõ số tiền 40 triệu đồng.

- Cột 7: Căn cứ vào hiện trạng nhà ở, nếu sau khi kiểm tra mà nhà ở thuộc diện chỉ phải sửa chữa thì ghi rõ số tiền 20 triệu đồng.

- Trong phần tổng cộng: tại cột 5 ghi tổng số hộ gia đình được hỗ trợ; cột 6 ghi tổng số tiền hỗ trợ để xây dựng mới nhà ở; cột 7 ghi tổng số tiền hỗ trợ để sửa chữa nhà ở hiện có.

2. XÁC NHẬN XÂY DỰNG NHÀ Ở HOÀN THÀNH THEO GIAI ĐOẠN, XÁC NHẬN HOÀN THÀNH XÂY DỰNG NHÀ Ở

2.1 Trình tự thực hiện:

- Bước 1: Cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục hành chính này thì chuẩn bị nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp xã. Thời gian tiếp nhận và trả kết quả từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. (Sáng từ 7 giờ đến 11 giờ 30 phút; chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ, trừ ngày nghỉ, lễ theo quy định).

Công chức tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ. Trong trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần theo quy định thì tiếp nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ còn thiếu so với quy định thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung đầy đủ theo quy định. Chỉ để cá nhân đi lại bổ sung hồ sơ một lần cho một vụ việc.

- Bước 2: Biên bản xác nhận xây dựng nhà ở hoàn thành theo giai đoạn hoặc biên bản xác nhận hoàn thành xây dựng nhà ở đưa vào sử dụng và chuyển kết quả cho Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả.
- Bước 3. Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả yêu cầu:
- Yêu cầu cá nhân, tổ chức nộp lại toàn bộ các biên nhận hồ sơ, phiếu hẹn trả kết quả, phiếu yêu cầu bổ sung hồ sơ (nếu trong quá trình làm thủ tục phải bổ sung) để lưu trữ các loại giấy tờ này vào hồ sơ giải quyết TTHC đã thực hiện hoàn thành.

- Trả kết quả giải quyết TTHC cho người nhận (trường hợp nhận hộ phải có giấy ủy quyền và CMND của người được ủy quyền).

2.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp xã.

2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ: Danh sách hộ gia đình có công được hỗ trợ về nhà ở đã được UBND cấp tỉnh phê duyệt.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
2.4. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ.
2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.

2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND xã, phường, thị trấn.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: UBND xã, phường, thị trấn.
2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Biên bản xác nhận xây dựng nhà ở hoàn thành theo giai đoạn hoặc biên bản xác nhận hoàn thành xây dựng nhà ở đưa vào sử dụng.
2.8. Phí, lệ phí: Không.
2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
- Biên bản xác nhận xây dựng nhà ở hoàn thành theo giai đoạn (Phụ lục V ban hành theo Thông tư số 09/2013/TT-BXD ngày 01/7/2013 của Bộ Xây dựng);

- Biên bản xác nhận hoàn thành xây dựng nhà ở đưa vào sử dụng (Phụ lục VI ban hành theo Thông tư số 09/2013/TT-BXD ngày 01/7/2013 của Bộ Xây dựng).

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

- Quyết định số 22/2013/QĐ-TTg ngày 26/4/2013 của Thủ tướng Chính phủ về hỗ trợ người có công với cách mạng về nhà ở;

- Thông tư số 09/2013/TT-BXD ngày 01/7/2013 của Bộ Xây dựng hướng dẫn thực hiện Quyết định số 22/2013/TT-BXD ngày 26/4/2013 của Thủ tướng Chính phủ về hỗ trợ người có công với cách mạng về nhà ở.

Phụ lục số V

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

BIÊN BẢN XÁC NHẬN XÂY DỰNG NHÀ Ở

HOÀN THÀNH THEO GIAI ĐOẠN


Hôm nay, ngày…….…. tháng ….…..năm…………………………….


Tại công trình nhà ở của chủ hộ (ông/bà)………………………………


Địa chỉ: …………………………………………………………………


Ban nghiệm thu xây dựng nhà ở xã (hoặc phường thị trấn...) gồm:


1. Đại diện Uỷ ban nhân dân xã (hoặc phường, thị trấn)………………


Ông (bà):………………………………..……...... Chức vụ: ……………


2. Đại diện thôn (hoặc tổ dân phố):............................................................


- Ông (bà):………………..……………….….…. Chức vụ:…………….


- Ông (bà):………………………………….…….. Chức vụ: ……………


3. Đại diện hộ gia đình:


Ông (bà):………..…………………………………………………………


Sau khi kiểm tra, xem xét thực tế phần công việc đã thực hiện của giai đoạn đầu (hoàn thành xây dựng nền móng và khung-tường), Ban nghiệm thu xây dựng nhà ở xã (hoặc phường, thị trấn)…………………………… thống nhất các nội dung sau:


1. Xác nhận hoàn thành phần việc xây dựng nền móng và khung-tường nhà ở của chủ hộ gia đình (ông/bà):………………………………………………


2. Phần việc xây dựng nhà ở giai đoạn 1 bảo đảm yêu cầu chất lượng.


Biên bản này được lập thành 04 bản để các bên sau đây lưu giữ:


- 01 bản chủ hộ gia đình lưu giữ;


- 01 bản gửi Phòng Tài chính – Kế hoạch cấp huyện;


- 01 bản lưu Uỷ ban nhân dân xã (hoặc phường, thị trấn)....................;


- 01 bản để Uỷ ban nhân dân cấp xã (hoặc phường, thị trấn) tổng hợp, lập hồ sơ hoàn thành công trình gửi Uỷ ban nhân dân cấp huyện.

	Thành phần tham gia xác nhận
(ký và ghi rõ họ, tên)

	1. Đại diện Uỷ ban nhân dân xã (hoặc phường, thị trấn):

2. Đại diện thôn (hoặc tổ dân phố):

3. Đại diện hộ gia đình: 
	…………………………………………………..……………………

 …………………………………

……………………………………


Ghi chú:  Biên bản này chỉ lập sau khi hộ gia đình hoàn thành xây dựng phần nền móng và khung - tường nhà ở. Sau khi hoàn thiện nhà ở thì lập Biên bản theo mẫu quy định tại Phụ lục số VI ban hành kèm theo Thông tư này.

Phụ lục số VI

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

….........., ngày…. tháng…. năm…

BIÊN BẢN XÁC NHẬN 
HOÀN THÀNH XÂY DỰNG NHÀ Ở ĐƯA VÀO SỬ DỤNG


Hôm nay, ngày……….tháng…….năm…….…


Tại công trình xây dựng nhà ở của chủ hộ (ông/bà)……………………..


Địa chỉ: …………………………………………………………………


Ban nghiệm thu xây dựng nhà ở xã (hoặc phường, thị trấn...) gồm:


1. Đại diện Uỷ ban nhân dân xã (hoặc phường, thị trấn).......................:


Ông (bà):………………………………………..... Chức vụ: …………


Ông (bà):……………………………………….…… Chức vụ : ………


2. Đại diện thôn (hoặc tổ dân phố):……...................................................


- Ông (bà):……………………………………..…. Chức vụ:……………


- Ông (bà):………………………………….…….. Chức vụ: ……………


3. Đại diện hộ gia đình:


Ông( bà):…………………………………………………………………


Sau khi kiểm tra, xem xét thực tế nhà ở đã hoàn thành xây dựng, Ban nghiệm thu xây dựng nhà ở xã (hoặc phường, thị trấn)…………………………. thống nhất các nội dung sau đây:


1. Xác nhận nhà ở của chủ hộ:………..…………………………….  đã hoàn thành việc xây dựng toàn bộ nhà ở.


- Diện tích nhà ở:………..…….. m2


- Vật liệu làm nền móng nhà:…………………………………………..…


- Vật liệu làm thân nhà:…………………………………………………..


- Vật liệu làm mái nhà:……………………………………………………..


2. Đồng ý để chủ hộ đưa nhà ở vào sử dụng .


Biên bản lập thành 04 bản để các bên sau đây lưu giữ:


- 01 bản chủ hộ gia đình lưu giữ;


- 01 bản gửi Phòng Tài chính – Kế hoạch cấp huyện;


- 01 bản lưu Uỷ ban nhân dân xã (hoặc phường, thị trấn).....................;


- 01 bản để Uỷ ban nhân dân cấp xã (hoặc phường, thị trấn…..) tổng hợp, lập hồ sơ hoàn thành công trình gửi Uỷ ban nhân dân cấp huyện.

	 Thành phần tham gia Ban nghiệm thu
(ký và ghi rõ họ, tên)

	  1. Đại diện Uỷ ban nhân dân xã (hoặc phường, thị trấn...):

  2. Đại diện thôn (hoặc tổ dân phố...):

  3. Đại diện hộ gia đình:

 
	………………………………………

 

………………………………………

 ………………………………………

 


Ghi chú: Nếu nhà ở chưa hoàn thành hoặc không đảm bảo chất lượng thì không ký biên bản xác nhận và có biên bản yêu cầu chủ hộ sửa chữa, bổ sung.
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