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DU THAO

QUY DINH
Bao vé bi mat nha nwéc
trong linh vue van thu, luu trir trén dia ban tinh Binh Dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé- /2021/0P-UBND
ngay  thang nam 2021 cua UBND tinh Binh Dinh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc trong cong tac van thu,
luu trit trén dia ban tinh Binh Dinh. Bio v€ bi mat nha nudc trong cong tdc van
thu, luu trlt bao gom: Soan thdo van ban chi cac mirc d§ mat, t61 mat, tuyét mat
(sau day goi chung la van ban mat); quan ly van ban mat; sao, chup van ban, tai
liéu mat; luu trir, bdo quan, thong ké va st dung van ban, tai liéu mat.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi cac co quan, to chiic nha nude trén dia ban
tinh Binh Dinh (sau day goi chung la co quan, t6 churc).

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Bi mdt nha nwée 13 thong tin c6 ndi dung quan trong do ngudi dimg dau
co quan, t0 chirc c6 tham quyén xac dinh can ctr vao quy dinh ctia Luat Bao vé
bi mat nha nudc, chua cong khai, néu bi 10, bi mat c6 thé gay nguy hai dén loi
ich qudc gia, dan tdc.

Bi mat nha nudc duoc ghi trén cac vat mang tin nhu van ban, du an, ban
ve thiét k€, ban d6, cong trinh nghién clru, s6 sach, biéu thong ké, tai liéu dién
tu, 6 cung, USB, s0 cong tac va cac vat mang tin khac.

2. Bao vé bi mdt nha nuoc 1a viéc co quan, td chirc, c4 nhéan sir dung luc
lugng, phuong tién, bién phap dé phong, chong xam pham bi mat nha nudc.

3. L bi mdt nha nudce 1a trudng hop nguoi khong cé trach nhiém biét
duoc bi mat nha nudc.

4. Mdt bi mdt nha nuée 1a truong hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc
khong con thudc sy quan ly ctia co quan, to chire, ¢4 nhan co6 trach nhiém quan
ly.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém ciAm trong bao vé bi mat nha nwéc vin
thw, luu trir
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1. Lam 19, chiém doat, mua, ban van ban, tai liéu bi mat nha nudc; lam sai
1&ch, hu hong, mat tai li€u, vat chira bi mat nha nudc.

2. Thu thép, trao doi, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap
luat; sao, chup, luu giit, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu huy tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc trai phap luat.

3. Mang tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr trai phap
luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bdo v€ bi mat nha nudc, st dung bi mat nha
nudce deé thuc hién, che giau hanh vi vi pham phap luat, xam pham quyén va loi
ich hop phap hoac can tré hoat dong cua co quan, to churc, ¢ nhan.

5. Soan thao, Iuu gift tai liéu c6 chira nd1 dung bi mat nha nudc trén may
tinh hodc thiét bi khac da két ndi hoic dang két ndi v6i mang Internet, mang
may tinh, mang V1en thong, trur truong hop luu gitr bi mat nha nudc theo quy
dinh cua phap luat vé co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin, vién thong trai
vo1 quy dinh cia phap luét vé co yéu.

7. Chuyén myc dich sir dung may tinh, thiét bj khac da dung dé soan thao,
luu gifr, trao d61 bi mat nha nudc khi chua loai bé bi mat nha nudec.

8. Str dung thiét bi ¢ tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong
hoi nghi, héi thao, cudc hop cé ndi1 dung bi mat nha nudc dudi moi hinh thire khi
chua dugc ngudi c6 tham quyén cho phép.

9. Pang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai
chung, mang Internet, mang mdy tinh va mang vién thong.

Chuong I1
SOAN THAO VAN BAN MAT
Piéu 5. Xac dinh bi mit nha nwéc va dé mit cia vin béan

1. Can ctr vao danh muc bi mat nha nuéc da dugc cip co thim quyén
quyét dinh ban hanh, nguoi duoc giao soan thao vin ban phai dé xuat ngudi
dung dau co quan, t6 chic xac dinh bi mat nha nudc, 46 mat ciia bi mat nha
nudc, noi nhan, s luong ban phat hanh, duoc phép hoic khong duge phép sao,
chup tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc tai To trinh, Phiéu trinh duyét ky van ban
va c6 trach nhi¢m bao v€ ndi dung bi mat nha nudc trong qué trinh soan tho
van ban.

2. Truong hop van ban dién tir, nguoi soan thdo phai tao diu chi do mat
trén van ban sau khi dugc nguoi co tham quyén xac dinh bi mat nha nudc va do
mat cua bi mat nha nude; van ban dién tir khi in ra dé phat hanh phai dong dau
do mat theo quy dinh.

3. Nguoi tiép nhan thong tin, van ban thuéc danh muc bi mat nha nudc,
nhung chwa duge xac dinh 1 bi méat nha nude phai bao cdo nguoi ding dau co
quan, t6 chirc va chuyén dén don vi c¢6 chirc ning xir 1y. Nguoi duoc giao xir Iy
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phai dé xuét xac dinh bi mat nha nudc, do mat ciia bi mat nha nudc theo quy
dinh khoan 1 Piéu nay. Théng tin tiép nhan phai duoc bao vé trong qua trinh
tiép nhan va xtr 1y.

4. Mau dau chi do mat thuc hién theo quy dinh tai Thong tu $6
24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ctia B§ truong Bo Cong an ban
hanh biéu mau str dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc (sau ddy goi 1a
Thong tu sb 24/2020/TT-BCA).

Diéu 6. Dia dieém, phuwong tién soan thiao vian ban chi cac mire d§ mat

1. Viéc soan thdo, ddnh may cac van ban c6 ndi dung bi mat nha nudc
phai duogc tién hanh & noi dam bao an toan do Thu truéng co quan, don vi truc
tiép quan 1y tai liéu mat quy dinh.

2. Van ban mat phai dugc danh s6 trang; khong duogc in thira s6 ban da
quy dinh, ngudi soan thao phai kiém tra va hity ngay nhiing ban thao, ban in thu,
ban in hong.

3. Khi t6 chirc 14y y kién tham gia dé x4y dung du thao van ban mat, co
quan, t6 chirc chu tri soan thao phai xac dinh cu thé pham vi, ddi tuong, sb
luong cac co quan, don vi c6 lién quan can xin ¥ kién hoic tham khao v kién.
Nhiing tai liéu du thao dua ra trong qua trinh ldy ¥ kién phai dong dau xac dinh
do mat trudc khi g di. Cac co quan, don vi lién quan nhan dugc du thao phai
thuc hién theo dung cac quy dinh tuong ing v61 d§ mat da ghi trén du théo tai
liéu nhan duoc.

Chuong 111
QUAN LY VAN BAN MAT
Muc 1
QUAN LY VAN BAN MAT PI

Piéu 7. Ping ky vin ban mat di

1. Vian ban mat di duoc cip hé thong sb riéng cua co quan, t6 chc.

2. Van thu co quan dang ky van ban mat di vao Sé) dang ky bi mat nha
nuoc di; van ban, tai lieu do “Tuyét mat” chi ghi trich yu khi nguoi ¢6 tham
quyeén xac dinh bi mat nha nuéc dong y.

Mau S6 ding ky bi mt nha nu6e di thyc hién theo quy dinh tai Mau s6 14
ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

3. Truong hop van ban mat di dang ky bang co sé dir liéu quan 1y trén
may tinh thi phai in ra gidy dé dong s6 dé quan 1y; may dung dé dang ky khong
dugc ndi mang Internet, mang may tinh va mang vién thong, trir truong hop
thue hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.

Piéu 8. Nhan ban vin ban mit, dong diu co quan va dong diu chi cac
mirc d§ mat
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1. Viéc nhan ban van ban mat thyc hién theo dung sO lugng ban phat hanh
dugc dé nghi va da dugc ngudi co thim quyén ky duyét; dia dlem phuong tién
nhan ban phai bao dam an toan do ngudi dimg dau ciia co quan, to chic truc tiép
quan 1y bi mat nha nudc quy dinh.

2. Van thu c6 trach nhiém dong dau co quan va dong dau chi muc do mat,
daflu tai liéu thu hoi (néu cd). Vi tri dg')ng cac Dau chi d6 mat thuc hién theo Mau
s0 19 ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

3. Mau dau “TUYET MAT”, “TOI MAT”, “MAT” thyc hién theo Mau s6
02 ban hanh keém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

Piéu 9. Phat hanh, chuyén phat vin bian mat

1. Lam bi

Tai liu, vat chira bi mat nha nudc phai lam bi hodac dong goi riéng. Gidy
lam bi phai dung loai giay dai, bén, kho tham nudc, khong nhin thau qua duoc;
h6 dan phai dinh, khoé boc;

Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ,thucf)c do “Tuyét mat” phai
dugc bao vé bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi s6, ky hiéu cua tai liéu, vat
chtra bi mét nhé nudc, tén ngu’(‘fi nhan, dong dau “Tuyét mat” va dugc ni€ém
phong bang dau cua co quan, to chirc ¢ ngoai bi; truong hop gui dich danh
nguoi co trach nhiém giai quyet thi dong dau “Chi nguoi c6 tén moi dugc boc
bi”. Bi ngoai ghi nhu gui tai liéu thuong va dong dau ky hiéu chit “A”;

‘ Tai liéu, vat chira bi mat nhé nude do “Tdi mat” va “Mat” duge bao vé
bang mot 16p bi, ngoai bi dong dau chit “B” va chir “C” tuong ing véi do mat
cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc bén trong;

M?lu,déu chit “A”, “B”, “C” thuc hién theo Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

2. Phat hanh van ban mat

a) Viéc phat hanh vin ban mat di phai duoc quan ly bang “S6 chuyén giao
bi mat nha nudc”.

Truong hop dang ky bang co sO dit liéu quan 1y trén may tinh thi khi phat
hanh, chuyen giao phai in ra glay dé ky nhan va dong s6 dé quan ly; may tinh

dung dé dang ky khong dugce ndi mang Internet, mang may tinh va mang vién
thong, trir trudong hop thuc hién theo quy dinh phap luét vé co yéu.

Mau “S6 chuyén giao bi mat nha nudc” thyc hién theo Mau s6 16 ban
hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

b) Viéc phat hanh van ban mat di phai bao dam bi mat ndi dung cia van
ban theo quy dinh ctua phap luat vé bao v¢ bi mat nha nudc, ding sé luong, thoi
gian va noi nhan.

Muc 2
QUAN LY VAN BAN MAT PEN
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Diéu 10. Tiép nhin van ban mat dén

1. Tét ca vin ban mat dén guri co quan, t6 chtrc thudc dién dang ky tai Van
thu co quan phai dugc boc bi, dong dau “DEN”.

2. Truong hop tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc ma phong bi c6 diu “Chi
nguoi co tén maoi dugce boc bi”, nguoi nhan vao s6 theo ky hiéu ngoai bi, khong
dugc mé bi va phai chuyen ngay dén ngudi co tén trén phong bi. Néu nguoi co
tén trén phong bi di vang va trén phong bi c6 thém ddu “Hoéa tdc” thi chuyén den
lanh dao co quan, to chirc hodc ngudi duoc lanh dao co quan, to chirc Gy quyén
giai quyét;

3. Truong hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc dugc gui dén ma khong
thuc hién dung quy dinh bdo v€ bi mat nha nudc thi chuyén dén 1anh dao co
quan, td chirc nhan tai liéu, vat chira bi mit nha nude hodc nguoi co tén trén
phong bi (d6i véi truong hop gui dich danh) giai quyét, dong thoi phai thong
bao noi giri biét dé c6 bién phap khic phuc. Néu phat hién tai ligu, vat chira bi
mat nha nudc gui dén c6 dau hiéu boc, mé bi hoic bi trao d6i, mat, hu hong thi
nguoi nhan phai bao cdo ngay ngudi dimg dau co quan, to chirc dé c6 bién phap
xur ly.

4. Noi gti va noi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai doi chiéu vé
s6 lugng, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
Truong hop phat hién thiéu so luong, sai sot trong dong bi, dong goéi thi noi
nhan yéu cau noi gii bd sung, xir 1y trude khi vao sd theo ddi va ky nhén.

Piéu 11. Ping ky vin ban mat dén

1. Vian ban mat dén phai dang ky vao “S6 dang ky bi mat nha nugc dén”,
viéc dang ky phai bao dam day du, ro rang, chinh xac cac thong tin can thlet
theo mau S6 diang ky bi mat nha nudc dén.

2. Mau “Sé dang ky, bi mat nha nudc dén” thue hién theo Mau sb 15 ban
hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

Piéu 12. Trinh, chuyén giao vin bin dén

1. Sau khi dang ky, Van thu co quan trinh, chuyen giao vin ban mat dén
cho nguoi co tham quyén g1a1 quyét. Viéc chuyen giao vin ban mat dén phai
thuc hién bang “S6 chuyén giao bi mat nha nudc”

Mau “S6 chuyén giao bi mat nha nu6e’ thuc hién theo Mau sé 16 ban
hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

2. Trudong hop van ban mat c6 dong diu “Tai liéu thu hdi”, co quan, to
chtrc hoac ca nhan da nhan tai li¢u, vat chra bi mat nha nudc phai gui lai ding
tho1 han ghi trén van ban.

Muc 3
SAO, CHUP VAN BAN, TAI LIEU MAT

Dieu 13. Sao, chup van ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nuwéc
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Vi¢c sao, chup van ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc thuc hi¢n theo
quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh sé 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cta Luat Bao vé bi méat nha nudc
(sau ddy goi 1a Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP).

1. Sao tai liéu bi mat nha nudc 1a viéc chép lai hodc tao ra ban khac theo
ding ndi dung ban goc hodc ban chinh cua tai liéu. Chup tai li¢u, vat chira bi
mat nha nudc 1a viée ghi lai bang hinh anh tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc.

Hinh thuc sao tai li¢u bi mat nha nudc gom sao y ban chinh, sao luc va
trich sao.

Mau dau “BAN SAO BI MAT NHA NUGC” duoc sir dung khi thyc hién
“Sao y ban chinh” hoac “Sao luc”, mﬁu trich sao thuc hién theo Mau s6 09, Mau
s0 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

2. Vi¢c sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce phai tién hanh tai dia
diém bao dam an toan do ngudi dimg du cua co quan, to chic truc tiép quan 1y
bi mat nha nudc quy dinh. Viéc sao, chup phai dugc ghi vao “SH quan ly sao,
chup bi mat nha nuoc”.

Mau “S6 quan 1y sao, chup bi mat nha nudc” thyc hién theo Mau sb 12
ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

3. Ban sao tai lidu bi mat nha nudc phai dong dau sao; ban chup tai liéu,
vat chira bi mat nha nudc phai c6 van ban ghi nhan viéc chup. Chi sao, chup
dung s6 ban cho phép va tiéu hiy ngay ban du thira, ban hong. Ban sao, chup
dugc thuc hién theo dung quy dinh tai Nghi dinh nay co6 gia tri phap 1y nhu ban
chinh va phai dugc bao v€ nhu ban géc.

4. Phuong tién, thiét bi str dung dé sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nuée khong duge két ndi vi mang Internet, mang may tinh, mang vién thong,
trir trudng hop thyuc hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.

’ 5. Viéc sao, chup dién mat dugc thuc hién theo quy dinh phép luat vé co
yeu.

Picu 14. Tham quyén cho phép sao, chup tii liéu, vat chira bi mit nha
nuoc

Tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thuc
hién theo quy dinh cua Diéu 11 Luat Bio v¢ bi mat nha nudc.

a) Bi thu Tinh uy, Truong Poan dai biéu Qudc hoi tinh, Chu tich Hoi
dong nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho phép sao, chup tai li¢u,
vat chira bi mat nha nudc chi cac mure 0 mat (Tuyét mat, To1 mat, Mat).

b) Giam ddc sd, ban, nganh tinh va trong dwong; Chanh an Toda an nhan
dan tinh, Vién truéong Vién kiém sat nhan dan tinh; Chanh 4n Tda 4n nhan dan,
Vién truéng Vién kiém sat nhan dan cép huyén; Bi thu huyén uy, thi Uy, thanh
iy va Chu tich Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cho
phép sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc do Toi mat, Mat.
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¢) Truong phong thudc s, ban, nganh cap tinh va twong dwong; truong
ban ctia Hoi dong nhan dan, truong phong cua Uy ban nhan dan cap huyén va
tuong duong cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé Mat.

Chuong IV
THONG KE, LUU TRU, BAO QUAN VA
SU DUNG TAI LIEU MAT
Piéu 15. Cong tac thdng k&, lru trix, bao quan vin ban mat

1. Van phong (hodc Phong Hanh chinh - T6 chirc) t6 chic thong ké vin
ban mat di, van ban mat dén ctia co quan, t6 chic theo trinh ty thoi gian va do
mat.

2. Van ban mat sau khi giai quyet xong phai duoc phan loai, sap xép, dua
vao ho so va cit vao ti, hom, két sat c6 khoa, bao dam an toan. Trong thoi han
01 nam ké tur khi giai quyet xong, ho so, tai liéu mat phai dugc giao ndp vao
Luu trit co quan dé bao vé, bao quan an toan theo thoi han quy dinh. Viéc giao
nop ho so, tai liéu mat phai dugc 1ap thanh bién ban.

_ Thoi han bao vé bi mat nha nu6e doi v6i ho so, tai liéu mat thyc hién theo
Piéu 19 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP.

3. Bi mat nha nudc chira trong thiét bi c6 tinh ning luu giit, sao, chup,
phai dugc bao vé bang bién phap thich hop bao dam an toan.

2% ¢¢

4. B6i voi van ban do “tuyét mat”, “toi mat” phai té) chuc cét gifr riéng, co
phuong tién bao v¢, bao quan dam bao an toan. Noi cit gitt do Thu truéng co
quan, t6 chirc quyét dinh.

5. Luu trlt co quan ¢6 nhiém vu thu thap, quan ly, td chirc viée cét gifr,
bao quan va phuc vu khai thac van ban mat theo dung quy dinh cua Nha nudc va
co trach nhiém:

a) Khong d¢ 16 thong tin vé noi dé van ban mat, phuong an bao vé, phong
chay, chira chdy noi dé van ban mat cho nhitng ngudi khong c6 trach nhiém biét.

b) Khong cho nguoi khong cé trach nhiém vao noi dé vin ban mat khi
chua duogc nguoi c6 tham quyén cho phép.

¢) Béo céo kip thoi cho Thu trudng co quan, to chire biét moi dau hiéu
gdy mat an ninh, an toan noi luu gitr van ban mat.

Piéu 16. Khai thic, sir dung vin bin mit tai cac co’ quan, té chirc

Vi¢c khai thac, st dung van ban mat, mang tai li¢u, vat chtra bi mat nha
nudc ra khéi not luu gittr phuc vu cong tac thuc hién theo quy dinh Piéu 5 Nghi
dinh s6 26/2020/ND-CP.

Piéu 17. Khai thac, sit dung vin bian mit; vin ban, tai liéu thudc
danh muc tai liéu han ché st dung tai Luu trir lich sir tinh

1. Khai thac, st dung van ban mat tai Luu trit lich st tinh
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Tai liéu luu trir thuée Danh muyc tai li€u c6 dong d4u chi cac mirc do mat
tai Luu tri¥ lich st tinh duoc st dung rong rai trong cac truong hop sau day:

- Pugc giai mat theo quy dinh cua phap luat vé béo vé bi mat nha nudc;

- Sau 40 nam, ké tir nim cong viéc két thac ddi véi tai lidu co dong dau
mat nhung chua duogc giai mat;

- Sau 60 nam, ké tir nim cong viéc két thac ddi véi tai lidu co dong dau
to1 mat, tuyét mat nhung chua dugc gidi mat.

2. Tham quyén cho phép khai thac, str dung van ban mat; van ban, tai li¢u
thudc danh muc tai li¢u han ché sir dung tai Luu trit lich st tinh

a) Chu tich UBND tinh cho phép khai thac, st dung tai liéu thuéc danh
muc c6 dong dau chi cac mirc Ao mat chua dén thot han giai mat;

b) Giam ddc S& Noi vu cho phép khai thac, sir dung tai lidu thudc danh
muc c6 dong dau chi cac mirc d0 mat da qua thoi han giai mat; tai liu thudc
danh muc c6 dong dau chi cac mirc do mat da dugc gidi mat theo quy dinh; tai
li¢u thudc danh muc tai liéu han ché sur dung.

Picu 18. Biao mat trong sir dung tai liéu luu trir dién tir

1. Tham quyén cho phép doc, sao, chimg thyc tai liéu doi voi tai liéu luu
trlr dién tir theo DPiéu 9 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam
2013 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luét Luu trir.

2. Tai liéu luu trit dién tor thudc danh muc tai liéu han ché sir dung khong
phuc vu str dung trén mang dién rong.

3. Phuong tién, thiét bi luu trir tai lidu dién tir thudc danh muyc han ché sir
dung khong duogc két ndi véi mang dién rong.

4. Phan mém phuc vu cong tac quan 1y va khai thac sir dung tai liéu dién
tir thuc hién theo hudng dan cia Cuc Van thu va Luu trir Nha nudec.

5. Trudng hop may tinh (dung dé soan thao vin ban mat, chira dung thong
tin lién quan dén van ban mat, tai liéu luu trir dién tor thuoc danh muc tai li€u
han ché st dung) gdp su co, phai bdo cédo cho Thu trudng co quan, t6 chuc biét
va dong y trude khi giao cho k¥ su tin hoc stra chira, cai dat. Ky su tin hoc phai
cam két va chiu trach nhiém bdo bdo mat thong tin c6 trén may trong qua trinh
stra chira, cai dat may vi tinh.

Picu 19.Tiéu hiy tai liéu mat

Vi¢e tiéu huy tai liéu mat thuc hién theo Diéu 23 Luat bao vé bi mat nha
nudc.

1. ThAm quyén quyét dinh huy tai liéu mat
a) Bi thu Tinh uy, Truong Poan dai biéu Qudc héi tinh, Chu tich Hoi

ddng nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh hay tai liéu do
Tuyé€t mat.
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b) Giam ddc s, ban, nganh tinh va tuong duong; Chanh 4n Tda an nhan
dan tinh, Vién truéong Vién ki€m sat nhan dan tinh; Chanh 4n Toa 4n nhan dan,
Vién trudng Vién ki€ém sat nhan dan cap huyén; Bi thu huyén uy, thi uy, thanh
uy va Chu tich Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét
dinh huy tai liéu d§ To61 mat, Mat.

2. Thu tuc huy tai liéu mat (@i véi tai liéu khi khong can thiét phai luu
gilr va viéc tiéu huy khong gay nguy hai dén loi ich quoc gia, dan toc)

a) Thanh lap Hoi déng tiéu huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudce

- Ho1 déng tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc do ngudi ding dau
co quan, to chirc quy dinh tai khoan 1 di€u nay quyét dinh thanh 13p.

- Thanh phan Hoi dong tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bao
gom:

+ Chu tich Ho1 déng: Dai dién lanh dao co quan, td chirc truc tiép luu gitlr
tai li€u, vat chira bi mat nha nudc;

+ Nguoi truc tiép luu gitr tai li€u, vat chira bi mat nha nuéce 1a Thu ky;

+ Pai dién co quan cong an cung cip va co quan co lién quan.

b) Hoi déng ti€u huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc co6 trach nhiém ra
soat tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugce dé nghi tiéu huy, bao cdo ngudi cod
tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay quyét dinh;

¢) Ho so tiéu hiy phai duoc luu trit bao gom quyét dinh thanh lap Hoi
dong ti€éu huy; danh sach tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dé nghi tiéu huy;
bién ban hop Hoi1 dong tiéu huy; quyét dinh ti€éu huy, bién ban tiéu huy va tai
ligu khéc c6 lién quan.
3. Hd so huy tai liéu mat phai dugc bao quan tai co quan, td chirc ¢o tai
liéu bi huy it nhat 30 nam, ké tir ngay huy tai li€u.
Chwong V

TRACH NHIEM QUAN LY CONG TAC BAO VE Bi MAT NHA
NUOC TRONG LINH VUC VAN THU, LUU TRU

Piéu 20. Trach nhiém ciia nguwoi dimg diu co quan, to chirc

1. Nguoi dimg dau co quan, tq(x) chuc trong pham vi nhiém vu, quyén han
cua minh c¢6 trach nhiém chi dao, ki€ém tra, don doc viéc bao vé bi mat nha nudc
trong linh vuc van thu, luu trit.

2. Chi dao xir 1y va kip thoi thong béo véi co quan c6 tham quyén khi xay
ra 19, mat bi mat nha nudc thudc pham vi quan 1y.

3. T6 chirc thu hdi tai liéu, vat chira bi rpﬁt nha nudc khi nguoi dugc phan
cong quan ly bi mét nha nudc thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu, tir tran hoac
vi Iy do khac ma khong dugce phan cong ti€p tuc quan ly bi mat nha nudc.
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Piéu 21. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong (hoic Truémg phong
Phong Hanh chinh -T6 chirc)

Tryc tiép tham muu, dé xuit ngudi ding dau co quan, to chirc trién khai
thuc hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trit tai co
quan, to6 churc. Cu thé:

1. T chitc cac hinh thirc tuyén truyén, phd bién, kiém tra viéc t6 chirc
thuc hién cong tac bdo vé bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, Iuu trit theo
cac quy dinh cua phép luat hién hanh vé bao v¢ bi mat nha nudc.

2. Xay dyng va trinh nguoi ding du co quan, to chirc ban hanh ndi quy
vé bdo v€ bi mat nha nudc trong linh vyc van thu, luu trir tai co quan, t6 chiic
thudc pham vi quan 1y.

3. Tham muu bd tri can bo, cong chirc, vién chic co phrflm chat tdt, co
tinh than trach nhiém, y thirc t6 chirc ky luat, ¥ thirc canh giac giit gin bi mat nha
nudc; co trinh d§ chuyén mon, nghié€p vu phu hgp va nang lyc hoan thanh nhi¢ém
vu dugc giao. Thuc hién viéc ky cam két véi cong chure, vién chuc co lién quan
dén cong tac bdo v¢ bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trir tai co quan.

4. Xay dung va trinh ngudi dimg dau co quan, to chirc, dia phuong ban
hanh van ban huéng dan cac muc do mat (Tuyét mat, Toi mat, Mat) cia ting
loai tai liéu, vat mang bi mat nha nudc thude co quan, t6 chitc quan 1y trén co sd
Danh muc bi mat nha nudc da dugc cap co tham quyén ban hanh.

5. Tham muu bd tri kinh phi, mua sam trang thiét bi can thiét nhu may vi
tinh, may photocopy, tu, két sat... phuc vu cong tac bao v¢ bi mat nha nudc trong
linh vuc van thu, luu trir.

6. Thuc hién khac du cac con dau theo quy dinh cua cong tac bao vé bi
mat nha nudc; thuong xuyén hudng dan, kiém tra viéc dong dau chi cac mirc do
mat cua Van thu co quan.

Picu 22. Trach nhiém ciia nguwoi ding diu don vi ciia co quan, to
chire, dia phwong

Nguodi dung dau don vi cua co quan, td chic, dia phuong cé trach nhiém
to chuc thuc hi¢n viéc bdo v€ bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trir.
Cu thé:

1. Phan cong, bo tri can by, cong chirc, vién chuc (hodc ki€ém nhiém) lam
cong tac van thu, luu trir cia don vi chap hanh va thuc hién tot cdc quy dinh vé
bao v¢ bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trir tai don vi.

2. Chi dao can b, cong chirc, vién chire tham muu xay dyng van ban mat
cua don vi (neu c6) phai chap hanh nghiém cac quy dinh vé bao vé bi mat nha
nudc va dé xuat cac muc d6 mat theo quy dinh, dam bao khong dé 16, lot cac
thong tin lién quan dén bi mat nha nudc.
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3. Chi dao, quan 1y viéc 1ap hd so, bao quan hd so, tai liéu thudc Danh
muc bi mat nha nudc tai don vi theo ding cac quy dinh hién hanh vé bao vé bi
mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trit.

Piéu 23. Trach nhiém caa can b, cong chirc, vién chire

1. Trong qua trinh theo di, giai quyét cong viée lién quan dén bi mat nha
nudc, can bg, cong chirc, vién chirc phai 1ap hd so va ¢6 trach nhiém dam bao
thuc hién dung cac quy dinh bao v¢ bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu
trr va cac quy dinh cua phap luat hién hanh.

2. Can bg, cong chuc, vién chuc lam viéc co lién quan dén bi mat nha
nuéc khi chuyén cong tac, nghi huu, thoi viéc phai ban giao toan b hd so, tai
lidu lién quan dén bi mat nha nudc do minh truc tiép quan 1y cho co quan, to
chtrc va tuyét ddi tudn thu cac quy dinh cta phap ludt vé cong tac bao vé bi mat
nha nudc.

Piéu 24. Trach nhiém, tiéu chuan cia can b, cong chirc, vién chirc
truc tiép lam cong tac van thu, luu triv

1. Can bd, cong chirc, vién chire 1am cong tac van thu, luu trir thuc hién
nhi€ém vu bao v€ bi mat nha nudc phai céd phém chit tét, co tinh than trach
nhiém, y thire to chire ky luat, y thitc canh gic gitt gin bi mat nha nudc; cé trinh
dd chuyén mon, nghi€p vu phu hgp va nang lyc hoan thanh nhiém vu dugc giao;
phai cam két bao vé bi mat nha nudc béng van ban.

2. Tiéu chuan can b9, cong chirc, vién chic lam cong tac van thu, luu triv
thuc hién nhiém vu bao v¢ bi mat nha nudc

a) C6 pham chét dao duc tét, c6 du tiéu chuan chinh tri, c6 kién thtrc phap
luat va chuyén mon, nghi¢p vu vé bao vé bi mat nha nudc, nghi€ém chinh chap
hanh duong 161, chu truong, chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nudce.

b) C6 trach nhiém gitr gin bi mat nha nudc; phyc ting sy phan cong, diéu
dong cua co quan, t6 churc va thuc hién day du chuc trach, nhi€ém vu duogc giao.

c) Cé trinh d6 chuyén mon, dao tao, boi dudng nghi¢p vu vé van thu, luu
trir.

d) Can bg, cong chirc, vién chirc thuc hién nhiém vu chuyén trach, kiém
nhiém bao v¢ bi mat nha nudc duge huong ché dg, chinh sach theo quy dinh ctia
phap luat.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 25. Ché dj bio cao thong ké
1. Ché do ‘béo cao thé)ng k,é cong tac bao vé bi mat nha nudc thuc hi¢n
theo quy dinh Bi€u 8 Nghi dinh s6 26/2020/NDb-CP.
2. Cong an tinh hudng dan viéc thuc hiénqché do bao cao théng ké cong
tac bao v€ bi mat nha nudc doéi véi cac co quan, to chure trén dia ban tinh.



12

Piéu 26. Trach nhiém thuc hién

1. Gidm doc S& Noi vu c6 trach nhi€ém hudng dan, theo doi, don doc,
kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay cua cac co quan, t6 chtrc, dia phuong.

2. Thu trudng cac so, ban, nganh thudc tinh; cac co quan, td chure thude
nguén nop luu hd so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh, Cha tich UBND céc
huyén, thi xa, thanh phé can cur danh muc bi mat nha nudc dugc co quan céd
tham quyén ban hanh, tinh hinh thuc té tai co quan, don vi va Quy dinh nay, td
chuc chi dao xay dung va ban hanh N§i quy bao v¢ bi mat nha nudc tai co quan,
don vi dé pho bién, théng nhat trién khai theo ding quy dinh.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu co vuong méc hodc van dé phat sinh can
stra d6i, b sung, cac co quan, to chtrc phan anh vé S¢ Noi vu dé tong hop bao
cao UBND tinh xem xét, sira d6i cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lam Hai Giang



